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1. JUSTIFICATIVA

Com a Constituicdo Federal (1988) a educagéo, em seu artigo 6°, torna-se um direito
social, sendo competéncia da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
“proporcionar os meios de acesso a cultura, a educacao e a ciéncia” (BRASIL, 1988, p. 13).
Assim, como direito social inalienavel da pessoa humana, a educacéo é compreendida como
um poderoso instrumento de construcdo sociocultural. Constitui-se em um ato humano de
diversas faces, intensidades e manifestacdes. Para tanto, incorpora-se no referido documento
o0 principio de que toda e qualquer educacgéo objetiva o pleno desenvolvimento da pessoa, seu
preparo para o exercicio da cidadania e sua qualificagcdo para o trabalho.

Nesses termos, com a promulgacdo da Nova Lei de Diretrizes e Bases da Educacao
Nacional (LDBEN) n° 9.394/96, a EJA torna-se uma modalidade da Educacdo Bésica nas
fases do Ensino Fundamental e Médio, com principios norteadores particulares para cada
publico alvo (HADDAD e DI PIERRO, 2000).

No artigo 37, a referida lei define que a EJA sera:

[...] destinada aqueles que néo tiveram acesso ou continuidade de estudos no ensino
fundamental e médio na idade propria. 81° Os sistemas de ensino assegurardo
gratuitamente aos jovens e aos adultos, que ndo puderam efetuar os estudos na
idade regular, oportunidades educacionais apropriadas, consideradas as
caracteristicas do alunado, seus interesses, condi¢cBes de vida e de trabalho,
mediante cursos e exames.

82° O Poder Publico viabilizard e estimulard o acesso e a permanéncia do
trabalhador na escola, mediante acBes integradas e complementares entre si
(BRASIL, 2005 p.19).

Sob esse prisma, o Parecer CNE/CEB n° 11/2000, e a Resolugdo CNE/CEB 1/2000,
instituem as Diretrizes Curriculares Nacionais para EJA, remetendo a essa modalidade da
Educacdo Basica as funcdes: reparadora, equalizadora e qualificadora. Adota-se a ideia da
incluséo educacional, mediante o atendimento de sujeitos que nao tiveram, na idade prépria,
acesso ou continuidade de estudo. Nesse caso, a EJA é tomada como possibilidade para a
participacao plena na sociedade, incluindo também formas de qualificacdo e a requalificagdo

profissional. Portanto, essas fun¢des concebem:

[...] O direito a uma escola de qualidade -, e também o reconhecimento daquela
igualdade ontolégica de todo e qualquer ser humano. Essa funcdo reparadora da
EJA articula-se com o pleito postulado por inlmeras pessoas que ndo tiveram uma
adequada correlacdo idade/ano escolar em seu itinerario educacional e nem a
possibilidade de prosseguimento de estudos. [...]. A funcdo equalizadora da EJA
vai dar cobertura a trabalhadores e a tantos outros segmentos sociais, como donas
de casa, migrantes, aposentados e encarcerados [...] possibilitando aos individuos

1



novas inser¢cdes no mundo do trabalho, na vida social, em espacos da estética e
abertura dos canais de participacdo essa tarefa de propiciar a todos a atualizacéo de
conhecimentos por toda a vida é funcéo permanente da EJA, que pode ser chamada
de qualificadora. Mais do que uma funcéo, ela é o prdprio sentido da EJA, que
tem como base o carater incompleto do ser humano, cujo potencial de
desenvolvimento e de adequacdo pode atualizar-se em quadros escolares ou ndo
escolares. Mais do que nunca, é um apelo para a educagdo permanente e para a
criacdo de uma sociedade educada para o universalismo, a solidariedade, a
igualdade e a diversidade (CNE/2001, p. 115, 117 118).

Segundo Ventura (2008), diante dessas circunstancias novas configuracdes politicas
sdo tracadas. A questdo da EJA compreende um conjunto diversificado de processos e
praticas formais e ndo formais relacionadas a aquisicdo e a ampliacdo de conhecimento
basico, de competéncias técnicas e profissionais ou de habilidades socioculturais. Na
concepcao de educacdo continuada ao longo da vida é valorada a diversidade sociocultural
dos alunos como forma de promover ac6es educativas significativas

Com efeito, ciente de sua funcdo social o Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia de Goias (IFG) em seu Regulamento Académico dos Cursos da Educacdo
Profissional Técnica Integrada ao Ensino Médio, modalidade de educacdo de jovens e

adultos, prevé como principios norteadores
I. A formacdo e a qualificagdo para o exercicio de atividades profissionais e 0
desenvolvimento de habilidades visando a participacdo na vida publica e o
exercicio da cidadania;
I1. O Compromisso social e politico de inser¢do orgénica da modalidade de EJA
integrada a educacdo profissional para atender os sujeitos jovens e adultos;
I1. A perspectiva da educagdo como direito social, assegurada pela Constituicdo
Federal com inclusdo dos sujeitos jovens e adultos em ofertas educacionais pelo
IFG;
1V. O trabalho como principio educativo, vinculando o curso técnico integrado ao
Ensino Médio na modalidade de EJA, com o entendimento de que homens e
mulheres produzem sua condi¢do humana pelo trabalho — ac¢do transformadora no
mundo, de si, para si e para outrem;
V. A pesquisa como fundamento da formacéo do sujeito da educacdo de jovens e
adultos, como modo de construir conhecimentos e fazer avancar a compreenséao da
realidade, além de contribuir para a constru¢do da autonomia intelectual desses
sujeitos;
VI. A categoria trabalhador, caracterizada também por outros marcadores, tais
como as condicbes geracionais, de género, de relagdes étnico-raciais e as
diversidades como fundantes da formagdo humana e dos modos como se produzem

as identidades sociais. Esses marcadores devem ser considerados pelo fato de



constituirem identidades e estarem vinculados ao modo de ser e estar dos sujeitos
jovens e adultos. (IFG, 2017).

Isso implica considerar a educacdo como direito, deve incorporar a efetividade da
dignidade humana como seu principal fundamento, e também entender que a pratica
pedagogica na EJA deve ultrapassar a pedagogia bancéria, na qual o aluno é compreendido
como ser passivo, receptor e reprodutor, enquanto o professor comparece como aquele que
apenas dedica-se a transferéncia do conhecimento. Na concepcéo de Freire (1996), educacédo
e escola como espaco de protecdo social, fazem parte da constru¢cdo de uma concepcao,
mesmo que ndo hegemonica, de que as instituicdes educacionais podem e devem se arquitetar
como espago multiplicador da justica social e da democracia.

Tendo isso em vista o Projeto Pedagdgico do Curso Técnico em Secretaria Escolar,
na modalidade Educacdo de Jovens e Adultos, no Campus Anépolis, compreende a pesquisa
como principio educativos, sendo ela um instrumento que oferece condigdes para o
desenvolvimento de uma consciéncia critica, sendo um componente fundamental de toda
proposta emancipatéria. Engendra, portanto, uma formacao que permite ao sujeito encarar a
realidade de forma critica, apropriando-se de meios para uma construcao social igualitaria e
atuacdo de forma consciente em relacdo as estruturas dominantes que, historicamente,
colocam os dominados na condic¢do de mero objeto na manutengdo dos interesses dos grupos
dominantes. Essa compreensao parte do entendimento de Demo (2006) sobre a pesquisa

como

[...] principio cientifico e educativo que faz parte de todo processo emancipatdrio,
no qual se constréi o sujeito histérico autossuficiente, critico e autocritico,
participante e capaz de reagir contra a situacdo de objeto e de ndo cultivar o outro
como objeto. Pesquisa como didlogo é processo cotidiano integrante do ritmo de
vida, produto e motivo de interesses sociais em confronto, base da aprendizagem
que ndo se restrinja a mera reproducdo. Na acepcdo mais simples, pode significar
conhecer, saber, informar-se para sobreviver, para enfrentar a vida de modo
consciente” (DEMO, 2006, p. 42-43).

Sob essa perspectiva, o presente PPC considera indissociavel a relacéo entre trabalho,
ciéncia e cultura, logo busca garantir um ensino que pressupde integracdo continua de novos
conhecimentos e experiéncias, entre o saber e o fazer. Com efeito, pressupde que a categoria
trabalhador, é também caracterizada pelas condi¢des geracionais, de género, de relagdes
étnico-raciais e as diversidades como fundantes da formagdo humana e dos modos como se

produzem as identidades sociais (IFG, 2017). Na educacdo de jovens e adultos esses
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marcadores relacionam-se ao “modo de ser ¢ estar dos sujeitos jovens ¢ adultos”. Isso sugere
a necessidade da construcdo de um olhar diferenciado para os alunos da EJA via valorizacéo
de seus conhecimentos, interesses e necessidades de aprendizagem. Para tanto, demanda a
formulacdo de propostas personalizadas e coerentes com as diferentes realidades dos sujeitos
da EJA incluido tematicas associadas a cidadania, ao trabalho, a diversidade e ao exercicio
da autonomia no dmbito da sociedade contemporanea.

Nesse sentido, o ideario politico-pedagdgico que sustenta esse PPC fundamenta-se na
busca pela integracdo das dimens@es fundamentais da vida — o trabalho, a ciéncia e a cultura-
que estruturam a pratica social, isto é, o desenvolvimento de um projeto educacional
dial6gico centrado na qualificacdo, nos processos educativos democraticos e emancipatorios
capazes de favorecer a inclusdo social emancipatoria, contribuindo para a efetivacdo de uma
sociedade igualitaria. Segundo o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) do IFG, aos

principios ético-politicos que balizam a instituicdo

[...] estdo estruturados a partir da defesa da democratizagcdo da sociedade, da
dignidade humana, dos direitos humanos, da diversidade, da inclusdo, do
desenvolvimento sustentavel e da justica social, a fim de contribuir na construcéo
de uma sociedade justa e menos desigual (PDI, 2019, p.13).

Para tanto, faz-se necessario reconhecer que as transformacoes técnico-cientificas dos
ultimos anos tém ocasionado uma ampla modificagdo na producdo, servicos e relacdes
sociais. Nesse contexto, existe uma forte &nfase na educagéo e na escola como centrais para
responder as demandas de formacao da sociedade contemporanea, trazendo novas exigéncias
para as instituicdes responsaveis pela formacao técnico profissional.

Nesse cenario, o debate em torno da necessidade da busca pela qualidade da educacéo
ganha cada vez mais importancia. O movimento dos trabalhadores em educacgdo e,
atualmente, o Ministério da Educacéo, por meio do Plano Nacional de Educacéo (PNE 2014-
2024), propuseram a formacéo dos trabalhadores ndo-docentes como um dos mecanismos de
melhoria da qualidade do ensino e a realizacdo da meta de democratizacdo da educacao
bésica, tendo em vista uma participacdo mais efetiva e consciente no processo educativo da
escola.

Tal preocupacéo é resultado de uma luta histérica dos funcionarios das escolas para
sair da condicdo de invisibilidade, permitindo a busca por condi¢fes necessarias para serem

reconhecidos como profissionais da educacdo. Em 2004, o MEC lancou 0 documento “Por



uma politica de valorizagdo dos trabalhadores em educagdo — em cena, os funcionarios de
escola” (Brasil, 2004) que reconhecia que todos os espagos da escola, além do espaco da sala
de aula, sdo importantes espagos educativos. Complementando a importante atuacdo do
professor em sala de aula, ocorrem significativos processos de comunicacao interativa e de
vivéncia coletiva, que colocam em cena os trabalhadores em educacdo ndo-docentes que
estdo atuando nas unidades de ensino (BRASIL, 2004).

Segundo o Ministério da Educagdo, “nas quase duzentas mil escolas das redes
estaduais e municipais de educacéo basica, um contingente de, aproximadamente, um milhdo
de funcionarios se distribuem em funcdes denominadas de apoio ao projeto pedagogico e ao
processo de ensino-aprendizagem” (BRASIL, 2004). Esse reconhecimento tem relagao direta
e fundamental em uma concepcao de educador que ultrapasse os limites da sala de aula e
supere o preconceito histérico e que vé os funcionarios ndo-docentes apenas como
trabalhadores bragais, tarefeiros, alienados das agdes pedagogicas. Para isso, “os
funcionarios, conscientes de seu papel de educadores, precisam construir a sua nova
identidade profissional, isto &, ser profissionalizados, recebendo formacdo inicial e
continuada tanto quanto os professores” (BRASIL, 2004).

Hoje, de acordo com a Lei 12014/2009, o termo profissional da educagdo ndo designa
apenas professor, mas também funcionarios de apoio e técnico-administrativos portadores de
diplomas de curso técnico ou superior em area pedagdgica ou afim, que atuam nas
instituicdes e sistemas de ensino. A Lei reconhece também a necessidade de uma formacéo
especifica para os trabalhadores ndo docentes da educacdo, pois todos os funcionarios das
escolas séo entendidos como educadores. Educadores, ndo de contetdos curriculares, mas de
ética, cidadania e conhecimentos extracurriculares, pois é no ambiente escolar que o
educando tem o primeiro contato com a cidadania.

No ano de 2016, o Parecer CNE/CES n° 264, que resultou na Resolu¢do CNE/CES n°
2, de 2016, do Conselho Nacional de Educacéo, que estabeleceu as Diretrizes Nacionais para
a Formacdo Inicial e Continuada dos Funcionarios da Educacéo Bésica e definiu a dinamica
formativa, passou a requerer das instituicbes formadoras projeto institucional de formacéo
que se articule ao Projeto de Desenvolvimento Institucional e Projeto Pedagdgico
Institucional, materializando-se em projetos pedagdgicos de cursos, mais organicos e
articulados a educacéo basica, expressando, sua identidade institucional (DOURADO, 2016).

A Resolucdo CNE/CES n° 2/2016 se consolidou por meio do Decreto 8752, de 9 de
maio de 2016, que estabelece a Politica Nacional de Formacé&o dos Profissionais da Educacao

Basica. De acordo com Dourado (2016) essa Politica possui objetivos coerentes e sensatos
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na busca por uma formacéao de qualidade para os profissionais da educacgédo basica. Dentre
estes, gostariamos de citar dois que estdo intimamente relacionados a este projeto:

I1. induzir avangos na qualidade da educacdo basica e ampliar as oportunidades de
formacéo dos profissionais para o atendimento das politicas deste nivel educacional em todas
as suas etapas e modalidades, e garantir a apropriacdo progressiva

da cultura, dos valores e do conhecimento, com a aprendizagem adequada a etapa ou
a modalidade cursada pelos estudantes;

I11. identificar, com base em planejamento estratégico nacional, e suprir, em regime
de colaboracdo, a necessidade das redes e dos sistemas de ensino por formacdo inicial e
continuada dos profissionais da educacdo basica, de forma a assegurar a oferta em quantidade
e nas localidades necessérias;

Com base nessa politica e na posicdo dos movimentos sociais no Brasil em prol da
valorizacdo da educacdo nacional e de uma formacdo humana integral e critica dessa
realidade, o curso Técnico Integrado ao Ensino Médio em Secretaria Escolar ofertado no
Campus Anépolis do Instituto Federal de Goias tem por objetivo consolidar a luta historica
dos trabalhadores em educacdo, garantindo a oferta de um curso de qualidade social, e esta
em consonancia com as metas 10 e 11 do Plano Nacional de Educacdo, (PNE 2014-2024),
que estdo relacionadas ao aumento das matriculas de educacao de jovens e adultos no ensino
médio na forma integrada a educacdo profissional na educacao publica. Além do que, de
acordo com o PNE (2014 -2024) a formacao e a valorizacao dos trabalhadores da educacéo
sdo fundamentais para o processo de profissionalizacdo dos educadores, processo esse
indispensavel para a melhoria da qualidade educacional brasileira.

Assim sendo, em uma visdo de escola e educagéo transformadoras, voltadas para a
emancipacdo humana, o curso se justifica pela necessidade de fornecer uma formacéo para
profissionais da educacdo que 0s veja ndo como meros auxiliares, mas como sujeitos
auténomos comprometidos com a construgdo de uma educacdo de qualidade.

Nesse sentido, o curso de nivel técnico integrado em Secretaria Escolar tem por
objetivo abordar em sua formacao os fundamentos da educacéo e das politicas educacionais,
tendo como referéncia o dominio dos conhecimentos necessarios para qualquer atividade
profissional e a possibilidade de discussdo e participacdo no processo de elaboracdo e
execucdo do projeto politico-pedagdgico de cada escola.

O Céampus Anapolis do Instituto Federal de Goias decidiu, a partir de 2013, implantar
0 curso técnico integrado em Secretaria Escolar, com base no disposto no decreto n° 5.840,

de 13 de julho de 2006, que modificou o decreto n° 5.478, de 2005, ampliando a abrangéncia
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do Programa Nacional de Integracdo da Educacdo Profissional com a Educacao Basica na
Modalidade de Educacgéo de Jovens e Adultos (PROEJA).

Na época o referido decreto determinou que o PROEJA abrangesse tanto a formacéo
inicial e continuada de trabalhadores quanto a educacao profissional técnica de nivel médio.
Tratava-se de um programa com ofertas educacionais voltadas para a Educacdo de Jovens e
Adultos que contemplava a elevagdo da escolaridade com profissionalizacéo, contribuindo
para a integracdo sociolaboral dos cidaddos cerceados do direito de concluir a educacéo
béasica na idade regular e de ter acesso a uma formacéo profissional de qualidade.

Atualmente os cursos técnicos na modalidade EJA no &mbito da Rede Federal de
Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica fundamentam-se nos principios da
universalizacdo da educacdo basica, da educacdo como direito social, assegurada pela
Constituicdo Federal, onde a educacdo de jovens e adultos € reconhecida como modalidade
da educacdo basica, na escolarizacdo adequada para a variedade de idades e para realidade
do adulto, na formacdo para o trabalho formal e no enriquecimento das referéncias culturais,
sociais, histdricas e laborais dos estudantes. No IFG esse direito se configura, entdo, enquanto

elemento fundamental para a cidadania, cuja finalidade é

Proporcionar a formacdo de cidaddos autdnomos, com elevado padrdo
técnico, cientifico e profissional, capazes de compreender a realidade
social, econdmica, politica, cultural e do mundo do trabalho, para nela
inserir-se e atuar de forma ética e competente, técnica e politicamente,
visando a transformacédo da sociedade em fungdo dos interesses sociais e
coletivos, especialmente os da classe trabalhadora (IFG, 2017)

Ademais, 0s cursos técnicos integrados na modalidade EJA tém projetos
fundamentados na integracdo entre trabalho, ciéncia, técnica, tecnologia, humanismo e
cultura geral com a finalidade de contribuir para o enriquecimento cientifico, cultural,
politico e profissional. Ora como condicGes necessérias para o efetivo exercicio da cidadania,
primam pela superagdo da divisdo entre trabalho manual e intelectual, assumindo a
perspectiva criadora do trabalho integrando teoria e pratica. Todavia, de modo especifico,
no municipio de Anépolis entre os desafios da EJA na Educacdo Profissional e Tecnoldgica
destaca-se a utilizagdo de metodologias e mecanismos de assisténcia estudantil que
favoregam o acesso e permanéncia estudantil nos cursos.

Importa salientar que a cidade de Anapolis com uma populacéo estimada de 375.142

habitantes, apresenta taxa de escolarizacéo de 96,3% na faixa etaria que vai dos 6 aos 14 anos
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de idade, contando com uma consideravel rede de estabelecimentos de ensino em processo
de expansdo. De acordo com dados divulgados pela Secretaria Estadual de Educacdo, Cultura
e Esporte de Goias (SEDUCE) e pela Prefeitura de Anapolis, 0 municipio conta com 101
escolas municipais (publicas e conveniadas, incluindo os Centros Municipais de Educacédo
Infantil — CMEI) e 51 escolas estaduais (publicas e conveniadas). Além disso, existem
aproximadamente 117 instituicBes privadas envolvidas com a oferta de educacdo basica,
superior e profissionalizante. Trata-se, como se pode observar, de um espago potencialmente
aberto a atuacdo de docentes especializados em diversas areas bem como de outros
profissionais da educacao — categoria na qual podem ser incluidos os secretarios escolares
formados em cursos técnicos integrados ao ensino médio ou em cursos técnicos
subsequentes.

Reitera-se, sobretudo, que além das unidades credenciadas as Secretarias Estaduais e
as Subsecretarias Municipais de Educacdo, os espacos de ensino ndo formais oferecem
possibilidades objetivas a atuacdo dos técnicos em secretaria escolar, particularmente, no que
concerne a execucao de atividades de escrituracdo escolar, organizacdo de arquivos, apoio a
gestdo académica e atendimento ao publico.

Considerando os argumentos supracitados, o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia
e Tecnologia de Goias (IFG), Campus Anapolis, propbe-se a oferecer o Curso Técnico
Integrado em Secretaria Escolar, na modalidade de Educacdo de Jovens e Adultos (EJA),
afirmando que este contribuird para a elevacdo da qualidade dos servigcos prestados a
comunidade, formando profissionais aptos para atuar nas escolas publicas e privadas e/ou em
outros espacgos de ensino-aprendizagem do municipio ou localidades proximas.

Em suma, vale destacar que conforme previsto no Regulamento Académico da
Educacdo Profissional Técnica Integrada ao Ensino Médio, modalidade de educacdo de
jovens e adultos (EJA) , os cursos ofertados devem garantir o exercicio da cidadania, o
reconhecimento do trabalho como principio educativo, a elevacdo do nivel de escolaridade
dos trabalhadores, a formacdo humana integral, entre outros topicos. Entende-se, pois, que a
capacitacdo do curso Técnico Integrado em Secretaria Escolar tem como horizonte a
democratizagdo do acesso a educacdo (em seus diferentes niveis e modalidades) e a justica
social - questdes ja discutidas tanto pela Constituicdo de 1988, pela Lei de Diretrizes e Bases
da Educacdo — LDB n° 9.394/96 e pela Resolucdo CNE/CEB No 1, de 05 de julho de 2000,
quanto pela legislacéo especifica no campo da Educacédo Profissional e Tecnologica.



2. OBJETIVOS DO CURSO

2.1 OBJETIVO GERAL

Formacdo humana integral na perspectiva da emancipacdo e da autonomia humana
do Técnico em Secretaria Escolar, que atuara nas diversas atividades relacionadas ao
planejamento, execucdo, controle e avaliacdo de funcGes de apoio pedagogico e
administrativo em escolas publicas e privadas, e demais instituicbes de ensino,
desempenhando fungdes que, historicamente, apoiam e complementam o desenvolvimento

da acdo educativa intra e extra escolar.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Formar profissionais de nivel técnico na area da Educagdo com habilitacdo em
Secretaria Escolar, capazes de acompanhar atividades de planejamento, de producéo,
de distribuicdo e desenvolvimento de aces de cunho administrativo-pedagogico.

e Contribuir para a capacitacdo técnica da mao-de-obra da Educacdo de Anapolis,
criando melhores condigdes de empregabilidade do cidad&o.

e Atender ao disposto no decreto n° 5.840, de 2006, ampliando a abrangéncia do
Programa Nacional de Integracdo da Educacdo Profissional com a Educacdo Basica

na Modalidade de Educacéo de Jovens e Adultos.

3. REQUISITOS E FORMAS DE ACESSO

3.1 OFERTA DE VAGAS E FORMAS DE ACESSO

De acordo com o artigo 19 da Resolucdo IFG n° 008/2017, o ingresso no curso far-
se-a mediante processo de admissdo, conforme Edital e/ou Chamada Publica, podendo
ocorrer por meio de processo seletivo, transferéncia e reingresso. A possibilidade de
recebimento de alunos por meio de transferéncia estard sujeita a existéncia de vagas e

obedecera ao disposto na Organizacgdo Didatica da instituig&o.



3.2 REQUISITOS DE ACESSO

e Ter concluido o ensino fundamental e que, preferencialmente, ndo possuem Ensino
Médio;

e Ser aprovado no processo de selecéo realizado pelo IFG;

e Ter idade minima de 18 anos completos;

e Cada processo seletivo sera divulgado por intermédio de edital proprio publicado na
Imprensa Oficial, bem como em outros veiculos informativos, no qual estardo

contidos os requisitos para a selecdo e o0 ingresso na instituicéo.

4. PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO

O Curso Técnico em Secretaria Escolar tem sua organizacéo curricular e pedagogica
orientada para a formacdo humana emancipatéria e autbnoma do profissional, com ampla
visdo da area administrativo-pedagdgica que seja capacitado a atuar no planejamento, na
organizacdo e circulacdo de informacdes e funcionamento da atividade escolar. O secretario
escolar deve, ademais, ter uma visdo ampla acerca das rotinas escolares e das relagdes
interpessoais estabelecidas em seu contexto de atuacdo, contribuindo para o bom
funcionamento institucional e para a efetivacao das finalidades ultimas da educacdo, seja em
espacos publicos e/ou privados. Nessa perspectiva, a formacao técnica deve estar atrelada a
formacdo cidadd, ou seja, uma formacdo comprometida com a garantia dos direitos
fundamentais dos alunos e com os principios éticos que regem as sociedades democraticas,
tendo como meta o fortalecimento da qualidade e efetividade das instituicdes de ensino, em

todos os seus niveis e modalidades.

4.1 PERFIL PROFISSIONAL DO EGRESSO

As competéncias profissionais do técnico em Secretaria Escolar séo:
e Colaborar com a gestéo escolar, atuando na organizagéo de registros escolares.
e Operacionalizar processos de matricula e transferéncia de estudantes, de organizagédo
de turmas e de registro do histdrico escolar dos estudantes.
e Controlar e organizar 0s arquivos com registros da vida académica, processos de
registro de conclusdo de cursos e colagéo de grau.

e Registrar em atas as sessdes e atividades académicas especificas.
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e Providenciar o envio, ao 6rgdo supervisor competente (Secretarias de Educacéo) dos
documentos de rotina e outros que forem solicitados.

e Atuacdo ética e cidadd, alinhada com a afirmacdo da educacdo como direito social
fundamental, garantido legalmente.

Para o exercicio de sua atividade, o Técnico em Secretaria Escolar devera apresentar
as seguintes habilidades:

e Compreender as teorias e técnicas administrativas e pedagogicas;

e Entender o conceito, atividades, técnicas e métodos basicos de secretariado escolar;

e Analisar o comportamento humano e as questdes referentes a multidimensionalidade
da administracdo pedagdgica, sobre o convivio nos ambientes comunitario e organizacional,
na perspectiva da cultura cidadd, da condicéo social, dos habitos e costumes;

e Compreender e identificar as atividades administrativas e pedagdgicas, e dar suporte
organizacional aos setores da instituicdo educacional;

e Entender os processos de planejamento, controle e circulacdo das informacGes no
interior da instituicdo educacional, da promocdo, da distribuicdo, do gerenciamento de
processos educativos;

e Direcionar os conhecimentos de secretariado escolar na otimiza¢do dos recursos
humanos e informacionais no campo educacional;

e Aproximar, conquistar e fidelizar recursos humanos da instituicdo de ensino e a
comunidade escolar, bem como promover ac6es de relacionamento, coesdo e integracdo no
ambito da comunidade escolar;

e Conhecer a responsabilidade social da realidade educacional e imbuir-se das
potencialidades interpessoais exigidas como secretario/a escolar;

e Conhecer os processos de racionalizacdo e sistematizacdo de informacdes em
sistemas informatizados;

e Conhecer os processos administrativo-pedagdgicos para gerencia-los em articulacdo
com as orientagdes elencadas no Regimento Escolar;

e Compreender a atual legislagéo trabalhista e educacional na gestéo de projetos.

4.2 CAMPOS DE ATUACAO PROFISSIONAL

Conforme orientacdo do Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos, o Técnico em

Secretaria Escolar colabora com a gestdo escolar atuando na organizacdo de registros
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escolares. Operacionaliza processos de matricula e transferéncia de estudantes, de
organizacao de turmas e de registros do historico escolar dos estudantes. Controla e organiza
0s arquivos com registros da vida académica, processos de registro de concluséo de cursos e
colacdo de grau. Registra em atas as sessoes e atividades académicas especificas.

O Técnico em Secretaria Escolar podera atuar nos seguintes setores do mercado de

trabalho:

Escolas publicas e privadas,

Centros de formacéo profissional,

Centros de capacitacdo de pessoal,

Orgaos de sistemas e redes de ensino.

5. ORGANIZACAO CURRICULAR DO CURSO

A proposta do curso Técnico Integrado ao Ensino Médio em Secretaria Escolar
compreende a relagdo teoria e pratica como elementos indissociaveis na construgdo do
conhecimento, possibilitando aos alunos compreenderem a realidade para além de sua
aparéncia, na qual os conhecimentos se constituem em sinteses da apropriacao historica da
realidade material e social pelo homem. Assim, a proposta curricular visa integrar o trabalho,
0 tempo, a cultura, a ciéncia, a técnica e a tecnologia.

O curso parte de uma proposta sécio interacionista na qual possam ser assegurados
aos alunos um ambiente em que estes irdo reconhecer e discutir suas ideias, valorizando seus
conhecimentos prévios, desenvolvendo sua capacidade de analise, em um processo de
construcdo do conhecimento e ndo de aprendizagem mecanica.

A organizacdo curricular do curso observa as determinacOes legais presentes nos
Parametros Curriculares do Ensino Médio, nas Diretrizes Curriculares Nacionais para o
ensino médio e educacao profissional de nivel técnico, nos Referenciais Curriculares
Nacionais da educacdo profissional de nivel técnico e no Decreto n°. 5.154/04, bem como
nas diretrizes definidas no Projeto Pedagogico do IFG. Segue as concepgdes e principios de
acordo com o artigo 12 da Resolucgéo IFG N° 008/2017:

I. Concepgdo de homem como ser historico e social: Para Freire (1999) o homem é um
sujeito, que ndo se reduz aos limites do tempo e espaco, mas os ultrapassa, transcende esses
limites e isso Ihe permite construir sua propria histéria e cultura. Nessa concepgdo 0 homem
é compreendido como um ser de praxis, de acdo transformadora consciente. Um ser que

possui uma pluralidade em suas relagdes com o mundo, respondendo a uma variedade de
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desafios, agindo, testando, ressignificando suas respostas e construindo sua histdria frente a
sociedade em que vive.

Il. Trabalho como principio educativo: De acordo com Gramsci (1991) o trabalho é um
elemento constitutivo do ensino, nesse sentido, o trabalho deve ser totalmente integrado ao
ensino em uma proposta autdbnoma de educacdo. Desse modo, a unido entre ensino e trabalho
é fundamental para formar homens omnilaterais, isto €, desenvolver todas as potencialidades
humanas, o homem se apropria do conhecimento como homem total.

Ao adotar a pesquisa como principio educativo no curso Técnico em Secretaria
Escolar na modalidade — EJA propde-se utilizar a pesquisa como recurso didatico e exercicio
cientifico na formacdo geral dos estudantes, isso de modo inseparavel da formacéo
profissional, valorizando a compreensdo dos fundamentos cientifico-tecnolégicos dos
processos pedagdgicos presentes no sistema escolar, relacionando a teoria com a pratica, no
ensino de cada componente curricular. Sob esse prisma, objetiva-se aprofundar os estudos
desenvolvidos no curso, por meio do questionamento; da busca e coleta de dados;
observacdo, atuacdo; elaboragdo, registro e andlise, tedrico-pratica, das problemaéticas
suscitadas no ambito educacional. Essas a¢Oes serdo materializadas em projetos de iniciacao
cientifica, realizacdo de minicursos, atuacdo em monitoria, apresentacdo de trabalhos em
eventos cientifico-culturais, e também na vivéncia em ambiente virtual de aprendizagem.

O curriculo integrado, segundo Kuenzer (2002), tem uma abordagem da realidade
focada na totalidade, ampliando a leitura do mundo, oferecendo uma educacdo que contemple
todas as formas de conhecimento produzidos pela humanidade em uma visao progressiva de
educacdo, sendo fundamentado no conceito de Escola Unitaria em Gramsci (1991), na qual
ndo ha separacdo entre teoria e pratica, acdo pedagdgica e acdo politica e principalmente
entre as classes sociais. Como pressuposto fundante da construcdo de curriculos integrados,
€ necessario garantir o encontro e o dialogo entre os docentes para a elaboragéo coletiva dos

procedimentos formativos, como, por exemplo, 0s projetos integradores.

5.1 MATRIZ CURRICULAR

A tabela 1 mostra a distribuicéo das disciplinas e dos projetos integradores ao longo

dos seis semestres do curso, com as respectivas cargas horarias presencial e em EAD.

Tabela 1. Distribuicdo das disciplinas e dos projetos integradores ao longo dos seis semestres do curso,
e com as respectivas cargas horarias presencial e em EAD
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CARGA HORARIA

EIXOS DISCIPLINAS BERIODG 5 .HORAS
1°2° |30 40| 5° 62| TSN ad | Total | Total
1 |Matematica 414122 162 0 | 162
2 |Fisica 4 54 0 54
3 | Quimica 4 54 0 54
_. | 4 |Biologia 4 54 0 54
£ | 5 |Lingua Portuguesa |4 |4 |2 |2 162 0 | 162
O | 6 |Artes 4 54 0 54
% 7 |Educagao Fisica 4 54 0 54
§ 8 |Espanhol 4 54 0 | 54
5 9 | Inglés 4 54 0 54
10 | Historia 4 54 0 54
11 | Geografia 4 54 0 54
12 | Filosofia 4 54 0 54
13 | Sociologia 4 54 0 54
Total Eixo Educacio Geral (12|16 8 (12|12 8 918 0 | 918
14 | Informatica Basica 4 54 54
Desenvolvimento
15 Pessoal e Profissional 2 2y o
Relagoes
16 | Interpessoais e 2 27 27
Trabalho
Atendimento ao
17| pablico 2 27 27
= |18 Fundanjentos da 4 54 54
s educagao
-8 Politicas, Gestao e
& |19|Organizagao da 4 54 54 | 108
E Educagio
S |20]Gestao de 4 s4 |27 81
& documentos
= Teoria
= |21| Administrativa 4 54 27 | 81
Aplicada a Escola
22 | Inglés Instrumental 4 54 27 | 81
73 EstatistNica aplicada a 4 54 27 | 81
educacao
24 Contabilidade nas 4 54 7 | 81
escolas
25 | Estagio 44| 108 108
Supervisionado
26 | Mundo Digital 21212 81 27 | 108
Total Eixo Educagio | g | 4 115/ g g 12| 702 |216] 918
Profissional
= <27 |Projeto Integrador I | 4 54 0 | 54
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28 | Projeto Integrador II 4 54 0 54
29 | Projeto Integrador 111 4 54 0 54
30| Projeto Integrador IV 4 54 0 54
31| Projeto Integrador V 4 54 0 54
32 | Projeto Integrador VI 4 54 0 54
Total Eixo Formacao
Integrada i 41414 /4]/4|4 S R

A proposta pedagogica do curso foi discutida coletivamente pela equipe de docentes
e gestores que atuam no curso Técnico Integrado em Secretaria Escolar, tendo em vista a
demanda pela democratizacdo das decisdes no ambito escolar, preconizada tanto pela Lei de
Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (Arts. 14 e 15) quanto pelos regulamentos internos
da instituicdo - com destaque para 0 Regimento Geral do IFG, aprovado pela Resolucéo
CONSUP IFG n. 40, de 13 de dezembro de 2018.

O curriculo foi organizado por eixos, 0s quais favorecem uma pratica interdisciplinar,
integradora de conhecimentos cientificos e saberes vindos do trabalho no campo da educacéo,
visando uma préatica que favorega a construcdo do pensamento critico e a capacidade de
intervengdo em situacBes concretas no &mbito da Secretaria Escolar.

Trata-se de uma concepgdo de curriculo que possibilita o desenvolvimento de praticas
pedagogicas integradoras, articulando o conceito de trabalho, ciéncia, tecnologia e cultura.
Desse modo, as disciplinas de cada periodo serdo agrupadas em 3 eixos: de Formacdo Geral,
de Formacéo Profissional e de Formagé&o Integrada.

O curso ofertara 36 vagas anuais, no turno noturno, com duracdo de 3 anos e
organizado por disciplinas em regime seriado semestral, com uma carga horaria total de 2400

horas.
5.2 DETALHAMENTO DA MATRIZ CURRICULAR EM TRES EIX0S

O curso Técnico Integrado ao Ensino Médio em Secretaria Escolar na modalidade
EJA esta inserido no eixo tecnoldgico Desenvolvimento Educacional e Social, possuindo trés

eixos de formacéo, geral, profissional e integrada.

5.2.1 Eixo de Formagéo Geral
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O eixo da formagao geral tera carga horéria total de 918 horas e as disciplinas serdo
agrupadas nas quatro areas do conhecimento estabelecidas nas DCNs/BNCC: (i) linguagens,
codigos e suas tecnologias; (ii) ciéncias humanas e suas tecnologias; (iii) matematica e suas

tecnologias; e (iv) ciéncias da natureza e suas tecnologias.

5.2.2 Eixo de Formacdo Profissional

O eixo da formacéo profissional tera carga horéaria total de 918 horas e é relativo aos
conhecimentos da educacdo profissional e técnica com estreita articulacdo com a area de
atuacdo da Secretaria Escolar. Parte desta carga horéria, 216 horas, sera ministrada em EAD
nas seguintes disciplinas: Politicas, Gestdo e Organizacdo Educacionais, com 54 horas,
Gestdo de Documentos, com 27 horas, Inglés Instrumental, com 27 horas, Estatistica
Aplicada a Educagdo, com 27 horas, Teoria Administrativa aplicada a escola, com 27 horas,
Contabilidade nas Escolas, com 27 horas, e Mundo Digital, do terceiro periodo, com 27
horas.

A Educacao a Distancia € modalidade de ensino prevista na Lei de Diretrizes e Bases
da Educacdo Nacional (LDB) n.9.394 de 1996 em seu artigo 80. O referido artigo foi
regulamentado pelo Decreto n. 5.622 de 2005 que aborda acerca da mediacdo didatico
pedagogica realizada nos processos de ensino e aprendizagem com a “utiliza¢do de meios e
tecnologias de informacdo e comunicacdo, com estudantes e professores desenvolvendo
atividades educativas em lugares ou tempos diversos” (BRASIL, 2005). Desse modo, pensar
a formacéo profissional em Secretaria Escolar requer pensar nesta modalidade enquanto
pratica educativa no que se refere a formacéo e atuacdo dos docentes que compde o colegiado
do curso.

A concepcdo de EAD adotada neste curso entende que ela é educagdo que se define
como processo de formacdo humana, cujas finalidades objetivam preparar o aluno para o
exercicio de sua cidadania. Compreende uma identidade pedagogica com especificidades por
ser online, no entanto, igualitaria com a educacdo presencial na organizagdo do trabalho
pedagdgico e seus elementos constitutivos, a saber: objetivos de aprendizagem, contetidos e
métodos de ensino.

A EAD, por si s0, ndo propicia mudanca de paradigma na educacao. O que marca e
diferencia a acdo educativa a distancia neste curso € seu projeto pautado na emancipagéo dos

estudantes, notadamente caracterizada por uma dimensao politico-pedagdgica de acesso e
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permanéncia dos mesmos bem como dos usos dos recursos necessarios para realizar a
formagé&o a distancia.

Neste sentido, entende-se a aprendizagem como transposicao a distancia temporal ou
espacial, fazendo uso das tecnologias, eliminando a distancia, construindo interacdes
diferentes das realizadas presencialmente por meio da mediacdo enquanto sistema de relacfes
entre 0s sujeitos educativos e as questdes pedagdgicas. Presencialidade pode significar
também estar juntos virtualmente. O objetivo de pensar a EAD e sua metodologia de ensino
é romper com o paradoxo entre virtual e real.

Sobre a execucdo das atividades ndo presenciais asseguradas no paragrafo unico do
artigo 26 da Resolucdo do Conselho Nacional de Educacdo (CNE) n. 06/2012, seré ofertado
suporte técnico e pedagdgico aos sujeitos educativos envolvidos. As disciplinas que
contemplam carga horaria a distancia se inscrevem na metodologia adotada neste curso a
partir do ensino hibrido como uma abordagem que alinha espacos e tempos distintos
sincronos e assincrono no processo de ensino e aprendizagem a partir dos usos e apropriacdes
das tecnologias (BRASIL, 2020, Art. 2°).

As disciplinas serdo desenvolvidas parte a distancia e parte de sua carga horéria de
forma presencial, respeitando o exposto pela Instrucdo Normativa da Pré-Reitoria de Ensino
n.04 de 2020 que orienta e regulamenta procedimentos para inclusdo de até 20% de carga
horaria de atividades a distancia em cursos presenciais do Ensino Médio Integrado a
Educacao Profissional, na forma articulada integrada, na forma subsequente, na modalidade

de Educacdo de Jovens e Adultos como explicitado no artigo 23:

No ensino medio integrado a educacao profissional, a carga horéria prevista para o
ensino hibrido ndo podera ultrapassar o limite de 20% (vinte por cento) da carga
horéria diaria do curso multiplicada pela quantidade de dias letivos, ou seja, até
20% da carga horéria total de disciplinas.

Nesta perspectiva, as aulas ocorrerdo em sala de aula no IFG bem como terdo sua
continuidade a distancia. A execucdo do atendimento docente se da de forma presencial bem
como a distancia no ambiente virtual de ensino e aprendizagem (AVEA) e no Sistema de
Gestdo Académica (SGA). Tem-se o Moodle como plataforma institucional de acesso as
disciplinas (salas de aula virtuais). No entanto, o docente pode utilizar em suas atividades
didatico pedagdgicas, além do Moodle, outros ambientes por meio das tecnologias digitais.

No que se refere a tutoria (apoio ao discente e docente), a mesma sera desenvolvida
por monitores discentes dos cursos de licenciatura da instituicdo no periodo vespertino no

laboratorio de informatica da instituicéo.
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O IFG campus Anapolis possui 03 (trés) laboratorios de informatica além da oferta
de espaco com computadores na Biblioteca Clarice Lispector. Mesmo tendo o apoio de
tutoria presencial dos monitores, os estudantes poderdo buscar a orientacdo dos servidores
técnico-administrativos responsaveis pela area de Tecnologia da Informacéo (T1) do IFG, por
meio de agendamento de atendimento. Com relacdo ao suporte tecnoldgico, sera ofertada boa
conexao a world wide web (WWW), de modo que seja possivel a realizacdo das atividades
na rede de computadores e 0 acesso aos discentes e docentes do curso.

Além do suporte tecnoldgico, os estudantes receberdo o apoio pedagogico dos
docentes responsaveis pelas disciplinas com carga horaria em EAD (ensino hibrido) bem
como da coordenagdo do curso. O docente recebera a contribuicdo da equipe de Tl da
instituicdo no que se refere as questBes técnicas e tecnoldgicas bem como recorrerd a
Diretoria de Educacdo a Distancia (DEAD) do IFG no que pertine as a¢des tecnoldgicas e
pedagdgicas no ensino hibrido com o apoio do Departamento de Areas Académicas (DAA)
e coordenacéo do curso.

Ao docente que atua no curso serd necessaria a compreensdo do que seja EAD bem
como o entendimento de sua atuacdo técnico-pedagogica para posterior realizacdo de seu
trabalho pedagdgico e atendimento discente.

Assim, a forma de execucéo e garantia de acesso/permanéncia de realizagéo do curso
explicitada neste PPC acerca das aulas a distancia e sua metodologia de ensino é
pedagogicamente viavel, tendo em vista que contempla a organizacédo técnica e pedagogica,
ofertando aos estudantes e docentes o atendimento/suporte tecnolégico e pedagodgico

necessario.

5.2.3 Eixo de Formacdo Integrada

O Eixo de Formacdo Integrada tera carga horéria de 324 horas, divididas em 6
Projetos Integradores (PI), que consistem em atividades planejadas e realizadas por um grupo
de professores, orientadas por um tema / demanda de formacdo, e que culminam em um
produto final (sarau, feira de ciéncias, seminario, acdo de extensdo etc).

O PI tem como principal objetivo verticalizar os contetdos de cada periodo, sendo
organizados por tema, para cada semestre, e serdo realizados por meio de ac¢des de ensino,

pesquisa e extensao.

5.2.4 Carga horaria total
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O curso sera composto por 918 horas da formacgdo geral, 918 horas da formacéo
profissional (702 horas presenciais e 216 horas em EAD), 324 horas da formagao integrada
e 240 horas de atividades complementares, considerando os minimos de 1.200 horas exigidas
para a formacao basica de Ensino Médio e 1.200 horas para a habilitacdo profissional técnica,
em conformidade com o Catalogo Nacional de Cursos Técnicos, atendendo ao minimo de
2.400 horas para cursos de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio, na forma
articulada integrada com o Ensino Médio na modalidade EJA, em conformidade com o artigo
28 da Resolucdo CNE/CEB n° 06/2012.

5.3 ORIENTACOES METODOLOGICAS

Partindo do principio de que a educacdo é a apropriacdo do conhecimento
historicamente produzido (SAVIANI, 2003), ndo sendo algo a ser transmitido, mas
construido, a metodologia de ensino adotada se apoiara em um processo critico de construcdo
do conhecimento, a partir de a¢des incentivadoras da relacdo ensino-aprendizagem, baseada
em pressupostos pedagdgicos.

Para viabilizar aos alunos o desenvolvimento de competéncias relacionadas a
determinadas bases técnicas, cientificas e instrumentais, serdo adotadas, como pratica
metodoldgica, formas ativas de ensino-aprendizagem, baseadas em interacdo pessoal e do
grupo, sendo funcdo do professor criar condi¢Ges para a integracdo dos alunos a fim de que
se aperfeicoe 0 processo de socializagdo na construgéo do saber.

Segundo Freire (1998, p.77) “toda pratica educativa demanda a existéncia de sujeitos,
um que, ensinando, aprende, outro que aprendendo, ensina (...) a existéncia de objetos,
conteidos a serem ensinados e aprendidos envolve o uso de métodos, de técnicas, de
materiais, implica, em fun¢do de seu carater diretivo/objetivo, sonhos, utopia, ideais (...)”". A
pratica educativa também deve ser entendida como um exercicio constante em favor da
producdo e do desenvolvimento da autonomia de educadores e educandos, contribuindo para
que o aluno seja o artifice de sua formag&o com a ajuda necessaria do professor.

Faz parte da natureza da préatica docente a indagacdo, a busca, a pesquisa, a reflexéo,
a ética, o respeito aos saberes dos educandos, a tomada consciente de decisdes, a
disponibilidade para o didlogo, o estar aberto as novidades, aos diferentes métodos de

trabalho. Dentre essas atitudes, a reflexdo critica sobre a pratica se torna uma exigéncia da
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relacdo teoria-pratica, uma vez que envolve o movimento dinamico, dialético entre o fazer e
0 pensar sobre o fazer, e de intervengdo no sistema de ensino.

Ao sabor da experiéncia e da reflexdo, do ensino contextualizado, cria-se
possibilidade para a producdo ou construcdo do conhecimento, desenvolvem-se
instrumentos, esquemas ou posturas mentais que podem facilitar a aquisicdo de
competéncias. Isso significa que na pratica educativa deve-se procurar, através dos contetdos
e dos métodos, respeitar os interesses dos alunos e da comunidade onde vivem e constroem
suas experiéncias.

Os programas devem ser planejados valorizando os referidos interesses, 0 aspecto
cognitivo e o afetivo. Nessa prética, os contetdos devem possibilitar aos alunos meios para
uma aproximacao de novos conhecimentos, experiéncias e vivéncias. Uma educacéo que seja
o fio condutor, o problema, a ideia-chave que possibilite aos alunos estabelecer
correspondéncia com outros conhecimentos e com sua propria vida.

Em relagdo a pratica pedagogica, Pena (1999, p. 80) considera que “o mais importante
é que o professor, consciente de seus objetivos e dos fundamentos de sua préatica (...) assuma
os riscos — a dificuldade e a inseguranca — de construir o seu objeto, faz-se necessario aos
professores reconhecer a pluralidade, a diversidade de abordagens, abrindo possibilidades de
interagdo com os diversos contextos culturais”.

Nesta perspectiva, o corpo docente serd constantemente incentivado a utilizar
metodologias e instrumentos criativos e estimuladores para que a inter-relacdo entre teoria e
pratica ocorra de modo eficiente. E isto sera orientado através da execucdo de acdes que
promovam desafios, problemas e projetos disciplinares e interdisciplinares orientados pelos
professores. Para tanto, as estratégias de ensino propostas apresentam diferentes préaticas:

e Utilizacdo de aulas praticas, na qual os alunos poderdo estabelecer relacdes entre 0s

conhecimentos adquiridos e as aulas praticas;

e Utilizacdo de aulas expositivas dialogadas para a construcdo do conhecimento nas
disciplinas;

e Leitura, interpretacdo e analise de textos atuais;

e Pesquisas sobre os aspectos tedricos e praticos no seu futuro campo de atuagao;

e Discussédo de temas: partindo-se de leituras orientadas, individuais e em grupos; de
videos, pesquisas; aulas expositivas.

e Estudos de caso: através de simulacdes e casos reais das instituicdes de futura atuagdo
do técnico em secretaria escolar;

20



e Debates: provenientes de pesquisa prévia, de temas propostos para a realizacdo de

trabalhos individuais e/ou em grupos;
e Grupos de discussédo: de observacdo, verbalizacao e avaliacéo;

e Seminarios: apresentados pelos alunos, professores e também por profissionais das

mais diversas areas de atuacao;

e Semana Técnica: desenvolvida com o intuito de promover a interagéo entre os alunos,
professores, funcionarios técnico-administrativos, convidados e instituicdes para abordar

assuntos relativos as novas tendéncias do mercado profissional.
e Exercicios vivenciais;
e Dinamicas de grupo;
e Palestras com profissionais da area: estas poderdo ser ministradas na instituicdo e

também nos espacos de futura atuacdo do técnico em secretaria escolar;

e Visitas técnicas.

5.4 PRATICA PROFISSIONAL

O estagio curricular enquanto préatica profissional supervisionada desenvolvida pelo
educando em situacdo real de trabalho é componente curricular obrigatdrio, devendo
possibilitar o contato e as vivéncias com a prética real do mundo do trabalho (Artigo 15 da
Resolucdo n° 008/2017), com duracdo de 108 (cento e oito) horas a serem cumpridas nas
disciplinas Estagio Supervisionado | e II.

O estudante podera realizar o Estagio Curricular Nao Obrigatério, desenvolvido como
uma atividade opcional relacionada a area de sua formacdo, podendo as horas serem
aproveitadas como parte das atividades complementares no curriculo.

A jornada de atividades de estagio deve constar no Termo de Compromisso de
Estagio, sempre observando a compatibilidade com o horério escolar, ndo podendo
ultrapassar os limites de seis horas diarias e trinta horas semanais no periodo letivo, e de 8
horas diarias e 40 horas semanais em periodo de férias.

Os projetos institucionais de extensdo, de monitoria e de iniciacdo cientifica e
tecnoldgica, propostos pelas areas académicas e aprovados no ambito das Pré-Reitorias, por
meio de edital, poderédo ser convalidados pela Coordenacdo do Curso para efeito de

integralizacdo do estdgio curricular obrigatorio. Na apreciacdo das solicitacbes de
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integralizagdo das horas de estagio sera observado a compatibilidade das ac6es desenvolvidas
com 0s objetivos de formacdo do curso e as especificidades do perfil profissional de
concluséo do mesmo.

O exercicio de atividades profissionais correlatas ao curso, na condicdo de
empregado, empresario ou autdnomo, podera ser validado como Estagio Curricular
Obrigatdrio a partir do 4° periodo do curso, obedecendo ao disposto nos Art. 24 e 27 da
Resolugdo n° 57, de 17 de novembro de 2014.

5.5 ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares possuem carater académico, técnico, cientifico,
artistico, cultural, esportivo, de insercdo comunitaria e as praticas profissionais vivenciadas
pelo educando contribuem para o aprimoramento da formacdo humana e profissional do
mesmo, integram o curriculo do curso e perfazem um total de 240 horas. Essas atividades
devem ser cumpridas no periodo em que o discente estiver matriculado ou enquanto estiver
cursando as disciplinas, sendo um componente obrigatdrio para a conclusao do curso. O
Departamento de Areas Académicas (DAA) e a Coordenacio do Curso deverdo contemplar
as praticas profissionais nas suas diferentes formas, propondo atividades complementares e
garantindo o cumprimento das horas pelos discentes, devendo ser feito conforme descrito na
Resolucdo n.° 20 de 26 de dezembro de 2011, que regulamenta as atividades complementares
nos cursos superiores, aprovado pelo Conselho Superior da Instituicdo, sendo elas:

= Visitas Técnicas.
= Atividades Préaticas de Campo.

= Participacdo em eventos técnicos, cientificos, académicos, culturais, artisticos e
esportivos.

= Participacdo em comissdo organizadora de eventos institucionais e outros.

= Apresentacdo de trabalhos em feiras, congressos, mostras, Seminarios e outros.
= Intérprete de linguas em eventos institucionais e outros.

= Monitorias por periodo minimo de um semestre letivo.

= Participacdo em projetos e programas de iniciacdo cientifica e tecnolégica como aluno
do projeto, bolsista ou voluntario.

= Participacdo em projetos de ensino, pesquisa e extensdo com duracdo minima de um
semestre letivo.

= Cursos e minicursos.
= Estagio curricular ndo obrigatério igual ou superior a 100 (cem) horas.

= Participacdo como representante de turma por um periodo minimo de um semestre
letivo.
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= Participacdo como representante discente nas instancias da Instituicdo por um periodo
minimo de um semestre letivo.

= Participacdo em 6rgdos e entidades estudantis, de classe, sindicais ou comunitérias.
= Realizacéo de trabalho comunitério.
= Atividades profissionais comprovadas na area de atuagao do curso.

Né&o séo contadas atividades complementares antes do ingresso do discente no
curso, que deve trazer a documentacdo comprobatdria de cada atividade. Portanto, o
discente devera realizar estas atividades complementares ao longo do curso.

6. CRITERIOS DE APROVEITAMENTO DE EXPERIENCIAS ANTERIORES

O aproveitamento de estudos e conhecimentos anteriores do estudante sera conforme
a Resolucdo CNE/CEB n° 06/2012 e o artigo 46 da Resolucdo IFG n° 008/2017, desde que
diretamente relacionados com o perfil profissional de conclusao da habilitacéo profissional e
que tenham sido desenvolvidos em qualificag¢fes profissionais e etapas ou médulos de nivel
técnico regularmente concluidos em outros cursos de Educacéo Profissional Técnica de Nivel
Médio; em cursos destinados a formacao inicial e continuada ou qualificacdo profissional de,
no minimo, 160 horas de duracdo, mediante avaliagdo do estudante; em outros cursos de
Educacdo Profissional e Tecnoldgica, inclusive no trabalho, por outros meios informais ou
até mesmo em cursos superiores de graduacdo, mediante avalia¢do do estudante. E ainda, por
reconhecimento, em processos formais de certificacdo profissional, realizado em instituicdo
devidamente credenciada pelo 6rgao normativo do respectivo sistema de ensino ou no ambito

de sistemas nacionais de certificagdo profissional.

7. CRITERIOS E PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO

A avaliacdo seré realizada de acordo com a modalidade de ensino considerando as
especificidades e finalidades educativas, sendo processual e formativa.

Desse modo, na avaliagdo do processo de ensino e aprendizagem e no
acompanhamento do desempenho escolar dos estudantes e na avaliagdo constante do curso
devem ser previstos aspectos qualitativos e quantitativos a partir da observacdo diaria do
desenvolvimento dos estudantes na dimenséo formal do ensino em suas distintas projecdes:
afetiva, cognitiva, fisica, motora, intelectual e de sociabilidade bem como na realizagéo de

autoavaliacdo de professores e estudantes. Assim, a avaliagdo da aprendizagem contempla
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dimensbes além de dados numéricos sistematizados em provas, mas que adota uma
perspectiva diagnostica cumulativa, continua e qualitativa; em conformidade com o proposto

nos planos de ensino das disciplinas, observando os critérios a seguir:

c. no caso das avaliagBes escritas, devem ser devolvidas a/ao aluna/o no periodo
letivo a que se referem; d. os resultados das avaliacBes e frequéncia devem ser
registrados nos diarios de classe e divulgados, observando-se os periodos de
lancamento de notas no Sistema de Gestdo Académica; e. sua elaboracdo deve
contemplar a apreensdo da capacidade de articulagdo entre teoria e pratica,
conhecimentos gerais e especificos, senso comum e conhecimento cientifico; f. sua
analise deve contemplar a apreensdo da capacidade de posicionamento da/o
educanda/o frente as ideias, concepgles e conceitos, situando-os historica e
socialmente; g. deve ser planejada e informada as/aos discentes no inicio de cada
periodo letivo (PDI 2019-2023, p.126).

O processo de avaliagdo do rendimento escolar deve prever a utilizacdo de, no
minimo, trés instrumentos diversificados, como avalia¢fes escritas e qualitativas, trabalhos,
listas de exercicios. Deve ser previsto também a pratica de atendimento ao discente através
do reforco escolar e da recuperacdo paralela com a finalidade de elevar o nivel de
aprendizagem dos estudantes, além de contemplar a acessibilidade pedagdgica a partir da
oferta de tempo adicional, conforme demanda apresentada pelo estudante com deficiéncia,
na realizacdo das atividades académicas, mediante prévia solicitacdo e comprovacdo da
necessidade conforme Lei n° 13.146/2015.

A autoavaliacdo do curso sera realizada de modo a organizar, ampliar e fortalecer a
formagéo académica resguardando o sucesso da permanéncia dos/as estudantes no curso com
acbes como estagio, monitoria, programas de iniciacdo cientifica. Nesse sentido sera
realizado um evento anual de avaliacdo institucional entre os meses de abril e maio no
campus em tela, de acordo com o Plano de Desenvolvimento Institucional™ (PDI — 2019 a
2023, p.46), com o objetivo de “apresentar os resultados da auto avaliagdo institucional”.
Ressalta-se que trata-se de observacdo do desempenho de todos os sujeitos educativos
envolvidos no processo bem como da gestdo institucional, sendo uma forma de gerar
instrumentos necessarios nas tomadas de decisdo da instituicao dirimida as acdes de ensino,
pesquisa e extensdo, considerando as etapas previstas pelo IFG conforme o PDI 2019-2023:
planejamento; sensibilizagéo; desenvolvimento; consolidagdo e meta-avaliacéo.

Ademais, o PDI 2019-2023 pressupde que o0s procedimentos relativos a auto
avaliacdo institucional no @mbito do Instituto Federal de Educacg&o, Ciéncia e Tecnologia de
Goiés , de contar com Comisséo Prépria de Avaliacdo (CPA) permanente, constituida com a
finalidade de gerir os processos internos de avaliacdo da Instituicdo. Para tanto, a composicéo

da CPA deve incluir “representantes de todos os segmentos da comunidade académica,
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eleitos democraticamente entre seus pares, € tamb&m por representantes da sociedade” (p.61).
Sob esse prisma, considerando a realidade multicdmpus do IFG a CPA articula-se as
subcomissbes de avaliacdo, presentes em cada um dos Campus da Instituicdo. A
subcomissdo do Campus Andapolis atua em todos os processos de avaliacdo interna e também
é responsavel pela elaboracdo de Relatdrios Parciais de Avaliacdo do campus em guestéo.

De modo, especifico no que tange o processo de autoavalicdo no Curso Técnico em
Secretaria Escolar considera-se que ap6s o periodo de sensibilizagdo, os discentes podem
responder questionarios on line ou impressos; participar de coléquios; assembleias e ou
Féruns com o objetivo de garantir um processo avaliativo de carater diagndstico, formativo
e de compromisso coletivo, cujo objetivo seja identificar o perfil institucional e o significado
de sua atuacdo como discente, por meio de suas atividades no curso, observadas as
singularidades da modalidade de educacdo de jovens e adultos. Para tanto, a avaliacdo
proposta terd como uma de suas finalidades a melhoria da qualidade da formacéo ofertada,
buscando “a convergéncia entre ciéncia, tecnologia e cultura nos desenhos curriculares e a condugédo
de politicas e programas voltados para a inclusdo e para a diversidade”.(p.10)

Assim, numa perspectiva inclusiva, deve-se flexibilizar a corre¢éo de provas escritas
realizadas por estudantes surdos valorizando o aspecto semantico, conforme Decreto
5.626/2005; Lei n° 13.146/2015 e Portaria MEC n° 3.284/2003 e a disponibilizacdo de provas
em formatos acessiveis para atendimento as necessidades especificas do estudante com
deficiéncia, conforme Resolugcdo CNE/CEB n° 02/2001 e Lei n® 13.146/2015. As atividades
avaliativas no processo de ensino e aprendizagem serdo propostas em suas distintas
exemplificacbes a partir dos conteudos (atividades de pesquisa, seminarios, escritas
individuais, trabalhos em grupos, entre outras) com o objetivo de possibilitar aos/as
estudantes uma formacao integral com viés teérico-epistemoldgico. No caso de reprovacao
do/a aluno/a em mais de trés disciplinas no semestre letivo, o/a mesmo/a ndo podera se
matricular no semestre seguinte, visto que as disciplinas sdo ofertadas anualmente, tendo sua

vaga assegurada apos decorrido um semestre.

8. FUNCIONAMENTO

8.1 HORARIO DE FUNCIONAMENTO DO CURSO

O curso funcionara de segunda-feira a sexta-feira, com 4 horas aula diarias de 45

minutos cada e distribuidas em dois horarios, das 19:00 as 20:30 e das 20:45 as 22:15, e,
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quando ndo completar a carga horaria minima das disciplinas, aos sabados, das 14:00 as
15:30 e das 15:45 as 17:15. Os projetos integradores possuem carga horaria de 4 horas aula
semanais e serdo conduzidos de forma interdisciplinar, ocorrendo ao longo de cada semana

em horarios flexiveis.

8.2 TEMPO DE INTEGRALIZACAO

O tempo de integralizacao do curso é de, no minimo, 3 anos e, N0 Maximo, seis anos.

8.3 PERIODICIDADE

O curso ofertara 36 vagas anuais com entrada no inicio do ano letivo.

9. INFRAESTRUTURA

O IFG Campus Anapolis disponibiliza 23 salas compativeis com a necessidade do
curso, sendo duas salas de orientacdo, uma sala de estudos e vinte salas de aula, todas elas
descritas abaixo.

As salas de orientacdo T202 e T501 possuem areas, respectivamente, iguais a 12,15
m? e 63,65 m?, e s3o destinadas a atendimento aos alunos pelos professores em tematicas
relacionadas a ensino, pesquisa e extensao.

A sala T213 possui area igual a 18,45 m?, ¢ privativa para os professores e destina-se
a realizacdo de atividades de estudos, preparacdo de aulas, elaboracéo e correcdo de provas,
escrita de projetos, entre outras

As salas de aula, T303, T304, S403-S405, T502-T503, S501-S506, T601-T604,
possuem areas entre 24,90 e 68,06 m?, projetor multimidia ou televisio, quadro de acrilico
ou negro, e as turmas sdo alocadas de forma que haja adequacao entre o espaco fisico e o

ndmero de alunos.

9.1 Laboratorios

Para o desenvolvimento do curso, o IFG Campus Anapolis conta com recursos

adequados para as aulas teoricas e praticas.
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9.1.1 Laboratorios de Informatica
Os laboratérios de informatica se situam nas salas S-401, S-402 e S-406, sdo
utilizados pelos discentes para atividades praticas nas diversas areas do curso. A tabela 2

apresenta uma breve descricdo destes laboratorios.

Tabela 2. Lista de equipamentos dos laboratorios de Informatica

Sala Area | Quantidade Descricéo

Computadores desktop, modelo HP Compag Pro
6305 SFF: CPU AMD A8-5550B 3,2 GHz, 4 GB

2
5402 | 50,73 m 31 RAM, HD 500 GB, Windows e Ubuntu, teclado,
mouse, autofalantes embutidos e monitor de 21”
Computadores desktop, modelo HP Compag Pro
S401 | 68,03 m? 31 6005 SFF: CPU AMD Phenom Il x4 B95 3,0 GHz, 4

GB RAM, HD 500 GB, Windows e Ubuntu, teclado,
mouse, autofalantes embutidos e monitor de 21

Computadores desktop sem marca: CPU Intel
S406 | 25,52 m?2 10 Celeron, 2 GB RAM, HD 320 GB, Ubuntu, teclado,

mouse € monitor de 19”

9.1.2 Laboratérios de Quimica

Os Laboratorios de Quimica se situam nas salas T401 e T402 e as Tabelas 3,4 e 5

apresentam a relacdo dos materiais disponiveis.

Tabela 3. Relacdo do material disponivel no Laboratério Analitico

LABORATORIO ANALITICO
Quantidade | Descricao
5 Agitador de Tubos Vortex — 2800 RPM
1 Agitador de Tubos Biomixer
20 Agitador magnético com agquecimento em chapa de ceramica
3 Agitador magnético com agquecimento
1 Analisador Bioquimico semi-automatico simplificado
3 Balanca analitica de precisdo com capela
1 Balancga semi-analitica
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Banho-maria de aguecimento

CPU Infoway MS 3322M, Itautec

Centrifuga Fanem mod. 3400 Excelsa F.

Contador de Coldnias

Cromatografo Liquido Analitica— HPLC

Espectrofotémetro digital visivel, 325-1100 nm

Fotdmetro de chama Analyser

Medidor de pH de bancada microprocessado com eletrodo universal

Medidor digital de pH de bancada completo

Monitor LCD 19” widescreen, Itautec

Nobreak Senoidal, 1,5KVA, monofasico

Termohigrémetro digital, modelo AM-208
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Turbidimetro portatil microprocessado

Tabela 4. Relacdo do material disponivel no Laboratorio de Quimica Inorganica e Fisico-
Quimica

LABORATORIO DE QUIMICA INORGANICA E FISICO-QUIMICA

Quantidade | Descricao

1 Agitador magnético com aquecimento

Agitador para tubos de centrifugacdo de 0,5 a 50 mL

Balanca analitica de precisdo com capela

Balanca eletrénica de precisdo (2000g) com microprocessador

Banho-maria com 4 bocas, temperatura até 110°C

Bomba de vacuo 2,1 KGF/cm?, 1/4HP, 220V

Bureta digital com pressao maior que 0,01mL

Capela de exaustdo com estrutura em fibra e motor 1/8HP

Chapa aquecedora em aco inoxidavel, 30 cm de comprimento

Chuveiro lava-olhos com lava-olhos de emergéncia

Condutivimetro de bancada

Destilador de agua em aco inox com regulador de nivel

Estufa de cultura bacteriologica

Medidor de oxigénio dissolvido microprocessado portatil

O I e e T Y = N T Y A S (R SN B S SR SEN) IS S SN

Medidor de pH de bancada
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1 Medidor de pH de bancada com braco articulado e eletrodo de vidro.

Tabela 5. Relacdo do material disponivel no Laboratorio de Quimica Organica
LABORATORIO DE QUIMICA ORGANICA

Quantidade | Descricao

1 Aparelho para determinar ponto de fusdo modelo PFM-II

Balanca analitica, capacidade 220g, sensibilidade 0,1 mg

Balanca semi-analitica, capacidade 320g, sensibilidade 0,001 mg

Banho-maria digital, 8 bocas com anéis redutores
Banho-maria SL-155/22

Bloco microdigestorKejeldahl com controlador

Bomba de vacuo pressdo pistdo a 6leo

Capela de exaustao estrutura em fibra

Centrifuga para 24 butirdmetros, 1100 rpm.

Chapa aquecedora retangular

Chuveiro lava-olhos com lava-olhos de emergéncia

Destilador de 6leos essenciais

Estufa de secagem digital microprocessada, 200°C

Extrator de lipidios
Forno mufla, 1200°C, 1200W.
Forno mufla modelo 20000G

Gabinete de observacdo com lampada UV 365 nm

Gabinete de observagdo em camara escura com lampada Ultravioleta

Magquina de fabricar gelo em cubo

Moinho de facas do tipo Willey

Refratbmetro tipo Brix (0 a 90)

Terma-reator para CQO

Rl R N R R R R R R R R W R N R R R R R R R ek

Termohigrémetro digital

9.1.3 Laboratorio de Fisica

O Laboratorio de Fisica se situa na sala T302 e a Tabela 6 apresenta a relacdo do

material disponivel.
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Tabela 6. Relacdo do material disponivel no Laboratorio de Fisica
LABORATORIO DE FISICA

Quantidade | Descricao
02 KIT MECANICA DOS SOLIDOS

04 KIT HELIODON

02 KIT PAINEL DE DECOMPOSICAO DE FORCAS

04 KIT CARRO COM RETROPROPULSAO

02 KIT TROCAS DE CALOR - CALORIMETRIA

02 KIT DIAPASAO

02 KIT CRONOMETRO
02 KIT PLANO INCLINADO
02 KIT EQUIPAMENTO ROTACIONAL

02 KIT PAINEL SOLAR

02 KIT DILATOMETRO LINEAR DE PRECISAO

02 KIT BOYLE MARIOTTE

02 KIT SUPERFICIES EQUIPOTENCIAIS

02 KIT FORCA MAGNETICA

02 KIT EQUIPAMENTO PARA PROPAGACAO DE CALOR

02 KIT PAINEL PARA ASSOCIACOES ELETRO-ELETRONICAS

02 KIT EQUIPAMENTO PARA PROPAGACAO DE CALOR

02 KIT OPTICA GEOMETRICA

9.1.4 Laboratorio de Microbiologia

O Laboratorio de Microbiologia se situa na sala T505 e a Tabela 7 apresenta a relagdo

do material disponivel.

Tabela 7. Relacdo do material disponivel no Laboratorio de Microbiologia
LABORATORIO DE MICROBIOLOGIA
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Quantidade | Descricao
01 ESTUFA DE CULTURA E BACTERIOLOGIA

01 ESTEREOMICROSCOPIO

01 AGITADOR TORNADO

01 AUTOCLAVE

9.2 Biblioteca

A Biblioteca Clarice Lispector possui area igual a 670 m? e os seguintes ambientes:
sala de leitura, com 32 lugares disponiveis; sala de informatica, com 12 computadores
disponiveis; sala de estudo em grupo, com 54 lugares disponiveis; e 25 cabines para estudo

individual.

O acervo é composto por 1.911 titulos totalizando 5.211 exemplares, conforme
descrito na Tabela 8, e tem sido atualizado gradativamente desde o ano de 2010, data de
inauguracdo do Campus Anéapolis, com subsidios de projetos do MEC para suprir
deficiéncias e recomposicdo. Os beneficiarios sdo principalmente os discentes, docentes e

comunidade externa.

Tabela 8. Acervo da Biblioteca Clarice Lispector.

Area de Conhecimento  |NUmero de exemplares |NGmero de titulos
Ciéncias Bioldgicas 207 91
Ciéncias da Saude 44 21
Ciéncias Exatas e da Terra 1.098 298
Ciéncias Humanas 943 354
Ciéncias Sociais e Aplicadas 803 191
Engenharias 249 119
Linguistica, Letras e Artes 1.867 844

Total 5.211 1.911

A Biblioteca conta com as colec¢@es assinadas pelo IFG no Portal de Periddicos da
Coordenacéo de Pessoal de Nivel Superior do Ministério da Educacdo (CAPES/MEC), onde
professores, pesquisadores, alunos e servidores da instituicdo tém acesso a producéo

cientifica mundial atualizada com acesso em qualquer terminal ligado a rede do Campus, ou
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conectado a Internet, por meio da Plataforma CAFE (Comunidade Académica Federada).
Assim, pesquisas de qualidade sdo possiveis, contribuindo com maior produtividade dos

professores da Instituicdo. As colegdes estdo apresentadas na Tabela 9.

Tabela 9. Relacao de Colec¢des assinadas pelo IFG no Portal de Periodicos da CAPES.

Colecéao Area de Abrangéncia
ACM Digital Library — todos os Engenharias, Ciéncias Exatas e da
periddicos e magazines Terra

Computers & Applied Sciences Ciéncia da Computacéo, Informacéo e

Complete Tecnologia
(CASC) g
Ciéncias Bioldgicas, Ciéncias da
Scopus Saude, Ciéncias Fisicas e Ciéncias
Sociais
SPIE Digital Library Otica e Fotonica
Web of Science - Colecao Principal Todas as areas do conhecimento

10. PESSOAL DOCENTE E TECNICO ADMINISTRATIVO ENVOLVIDO NO
CURSO

O curso tem a disposicdo docentes concursados nas areas do conhecimento
relacionadas com 0s eixos tematicos da matriz curricular. A relacdo dos docentes, titulacdes,

areas de atuacdo e regimes de trabalho é apresentada na Tabela 10.

Tabela 10. Relagdo dos docentes, titulacdes, areas de atuacdo e regimes de trabalho

) Regim
: x Area de o ede
Docente Titulagéo atuacio Disciplinas trabalh
0
. " Ensino de Q‘!"mica’ Ml_mdo
Alessandro Silva de Oliveira Doutor o Digital / Projeto D.E.
Quimica |
ntegrador
Lingua Portuguesa
. . Portugués / /_Inglés / Inglés
Aline Gomes da Silva Mestre Inglés instrumental / D.E.
Mundo Digital /
Projeto Integrador
Desenvolvimento
Antdnio Borges Junior Mestre | Administragdo | Pessoal e D.E.
rofissional /
Relacbes
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Interpessoais e
Trabalho /
Atendimento ao
Pablico / Teoria
Administrativa
Aplicada a Escola /
Contabilidade nas
escolas / Mundo
Digital / Projeto
Integrador

Arianny Grasielly Baido Malaquias

Doutora

Matematica

Matemética /
Estatistica Aplicada
a Educacdo /
Mundo Digital /
Projeto Integrador

D.E.

Carlos Magno da Mata

Especialis
ta

Portugués /
Espanhol

Lingua Portuguesa
/ Espanhol / Mundo
Digital / Projeto
Integrador

D.E

Claudia Helena dos Santos Aradjo

Doutora

Educacéo

Fundamentos da
educacéo /
Politicas, Gestéo e
Organizacéo da
Educacéo / Gestédo
de
documentos/Estagi
0 Supervisionado /
Mundo Digital /
Projeto Integrador

D.E.

Claudio Barbosa de Sousa

Mestre

Sociologia

Sociologia/Mundo
Digital/Projeto
Integrador

D.E.

Daniel Silva Barbosa

Mestre

Filosofia

Filosofia / Mundo
Digital / Projeto
Integrador

D.E.

Dayanna Pereira dos Santos

Doutora

Educacéo

Fundamentos da
educacéo /
Politicas, Gestdo e
Organizacéao da
Educacéo / Gestéo
de documentos /
Estagio
Supervisionado /
Mundo Digital /
Projeto Integrador

D.E.

Eder Silva de Brito

Mestre

Matematica

Matematica /
Estatistica Aplicada
a Educacdo /
Mundo Digital /
Projeto Integrador

D.E.
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Eduardo Carli de Moraes

Mestre

Filosofia

Filosofia / Mundo
Digital / Projeto
Integrador

20h

Eduardo Junio Ferreira Santos

Especialis
ta

Portugués /
Espanhol

Lingua Portuguesa
/ Espanhol / Mundo
Digital / Projeto
Integrador

D.E.

Erika Marinho Witeze

Mestre

Educacéo

Fundamentos da
educacéo /
Politicas, Gestdo e
Organizagédo da
Educacéo / Gestédo
de documentos /
Estagio
Supervisionado /
Mundo Digital /
Projeto Integrador

D.E.

Fabiana Pimenta de Souza

Mestre

Matematica

Matematica /
Estatistica Aplicada
a Educacéo /
Mundo Digital /
Projeto Integrador

D.E.

Gracielle Oliveira Sabbag Cunha

Mestre

Quimica
Organica

Quimica / Mundo
Digital / Projeto
Integrador

D.E.

Juliana Pfrimer Capuzzo

Mestre

Biologia

Biologia / Mundo
Digital / Projeto
Integrador

D.E.

Kamylla Pereira Borges

Doutora

Educacéo

Fundamentos da
educacéo /
Politicas, Gestdo e
Organizacdo da
Educacéo / Gestéo
de documentos /
Estagio
Supervisionado /
Mundo Digital /
Projeto Integrador

D.E.

Katia Cilene Costa Fernandes

Doutora

Matematica

Matemética /
Estatistica Aplicada
a Educacéo /
Mundo Digital /
Projeto Integrador

D.E.

Kellen Christina Malheiros Borges

Mestre

Biologia

Biologia / Mundo
Digital / Projeto
Integrador

D.E.

Lidiane de Lemos Soares Pereira

Mestre

Ensino de
Quimica

Quimica/ Mundo
Digital / Projeto
Integrador

D.E.
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Lilian Tatiane Ferreira de Melo
Camargo

Mestre

Fisico-
Quimica

Quimica/ Mundo
Digital / Projeto
Integrador

D.E

Lucas Bernardes Borges

Doutor

Fisica

Fisica/ Mundo
Digital / Projeto
Integrador

D.E.

Lucas Hoffmann Greghi Kalinke

Doutor

Quimica
Inorganica

Quimica / Mundo
Digital / Projeto
Integrador

D.E.

Luciane Dias Pereira

Doutora

Quimica
Industrial

Quimica / Mundo
Digital / Projeto
Integrador

D.E.

Marcelo dos Santos Silva

Doutor

Fisica

Fisica / Mundo
Digital / Projeto
Integrador

D.E.

Maria Carolina Terra Heberlein

Mestre

Portugués

Lingua
Portuguesa /
Mundo Digital /
Projeto Integrador

D.E.

Maria de Oliveira Vaz dos Santos

Mestre

Matematica

Matematica /
Estatistica Aplicada
a Educacéo /
Mundo Digital /
Projeto Integrador

D.E.

Michele Siqueira

Doutora

Portugués

Lingua
Portuguesa /
Mundo
Digital/Projeto
Integrador

D.E.

Neville Julio de Vilasboas e Santos

Doutor

Sociologia

Sociologia/Mundo
Digital / Projeto
Integrador

D.E.

Newton da Rocha Nogueira

Mestre

Libras

Mundo Digital /
Projeto Integrador

20h

Paulo Cesar Campus

Mestre

Administracédo

Desenvolvimento
Pessoal e
Profissional /
Relacbes
Interpessoais e
Trabalho /
Atendimento ao
Pablico / Teoria
Administrativa
Aplicada a Escola /
Contabilidade nas
escolas / Mundo
Digital / Projeto
Integrador

D.E.
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Patricia Costa e Silva

Doutora

Filosofia

Filosofia / Mundo
Digital / Projeto
Integrador

D.E.

Rejane Dias Pereira Mota

Doutora

Quimica
Analitica

Quimica/ Mundo
Digital / Projeto
Integrador

D.E.

Reynaldo Zorzi Neto

Mestre

Sociologia

Sociologia /
Mundo Digital /
Projeto Integrador

D.E.

Ronan Santana dos Santos

Doutor

Matematica

Matematica /
Estatistica Aplicada
a Educacéo /
Mundo Digital /
Projeto Integrador

D.E.

Scheider Pereira Caixeta

Mestre

Portugués

Lingua
Portuguesa

D.E.

Selma Maria da Silva

Doutora

Administracédo

Desenvolvimento
Pessoal e
Profissional /
Relacbes
Interpessoais e
Trabalho /
Atendimento ao
Pablico / Teoria
Administrativa
Aplicada a Escola /
Contabilidade nas
escolas / Mundo
Digital / Projeto
Integrador

D.E.

Sérgio Silva Filgueira

Doutor

Fisica

Fisica / Mundo
Digital / Projeto
Integrador

D.E.

Simone Maria Moura Mesquita

Doutora

Administracéo

Desenvolvimento
Pessoal e
Profissional /
Relacbes
Interpessoais e
Trabalho /
Atendimento ao
Pablico / Teoria
Administrativa
Aplicada a Escola /
Contabilidade nas
escolas / Mundo
Digital / Projeto
Integrador

D.E.

Suilei Monteiro Giavara

Doutora

Portugués

Lingua
Portuguesa /

D.E.
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Mundo Digital /
Projeto Integrador

Matemética /
Estatistica Aplicada
Tharsis Soua Silva Doutor Matematica 4 Educacdo / D.E.

Mundo Digital /
Projeto Integrador

Quimica / Mundo

Thiago Cardoso de Deus Doutor %nj;;?cie Digital / Projeto D.E.
Integrador
' ' Fisico- Qu_imica/ Mundo
Thiago Eduardo Pereira Alves Doutor Quimica Digital/Projeto D.E.
Integrador
. . Ensino de Ql_Jir_nica/ M_undo
Vanessa Carneiro Leite Doutora Ouimica Digital / Projeto 40h

Integrador

A relacdo dos técnicos administrativos, titulacdes, cargos e lotacdo é apresentada na
Tabela 11.

Tabela 11. Relacdo dos técnicos administrativos, titulagdes, cargos e lotacéo

Técnico

administrativo Titulag&o Cargo Lotagdo
Hedlla Céssia Administracdo de Auxiliar em Geréncia de
Teixeira Bringel Empresas / Gestdo Plblica | Administragdo | Administracdo

Administracdo / Gestao
Jacqueline Gomes | Ambiental / Metodologia | Assistente em

dos Santos do Ensino a Administracdo RH
Distancia
Juliana Cecilia Administracdo / Gestao Assistente em i?,gﬁié
Padilha de Resende Publica Administragio Ensino
- - Pedagoga - Apoio
Grazielle Aparecida . . .-
P Pedagogia Orientadora Pedagogico ao
de Oliveira ) >
Educacional Discente
Psicologia / Docéncia
Marcos Antdnio de Universitaria/ Apoio
Carvalho Rosa Especializacdo em Psicélogo Pedagdgico ao
Andamento em Gestéo de Discente
Pessoas
Barbara Delourdes . . . . Apoio
. Psicologia / Psicologia . .
Rosa Rodrigues . Psicologo Pedagdgico ao
Clinica >
Sousa Discente
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Letras Portugués,

Maria G Espanhol / Docéncia em Técnica em Apoio
aria \eanne Lingua Assuntos Pedagégico ao
Oliveira da Luz . L :
Portuguesa e Literatura / Educacionais Discente
Gestdo Publica
: : : o Técnica em N
Rafaela Carolina Licenciatura em Quimica / Assuntos Coordenacéo
Lopes Ciéncias Econdmicas . Académica
Educacionais
Vera LUcia dos Servigo Social / Educacéo Assistente Assisténcia ao
Santos Ferbonink Inclusiva Social Estudante
Etica, Gestdo em N
Paulo Alberto de . Auxiliar em
o .~ Marketing L Protocolo
Oliveira Custodio Administragéo
e Vendas

Priscila Gontijo

Auxiliar em

Secretaria da

Sales Vieira Administragdo Administracédo Coordenagao
de Curso
. . Interaca
Alan Pereira dos I N Auxiliar em teragao
Administragdo o ~ Empresa-
Santos Administracédo
Escola
: . Técnico
Murllo_ V|_Iela de Gestao Pablica Administrativo R?CEJFSOS
Oliveira S Didaticos
em Audiovisual
Bruno de Assis Tecndlogo e Redes de Tecmcp_de Departamen'go
s Laboratorio de | de Tecnologia
Fernandes Comunicacéo - ~
Informatica da Informacéao
. . Tecndlogo em Analise e Técnico de Departamento
Rodrigo Martins de . . X
Desenvolvimento de Tecnologiada | de Tecnologia
Abreu . « «
Sistemas Informacao da Informacéao

11. CERTIFICACAO

Serd concedido, pelo Instituto Federal de Goias, o Certificado de Técnico em

Secretaria Escolar ao/a aluno/a que concluir todas as atividades previstas na matriz curricular

do Curso, inclusive o Estagio Curricular Supervisionado e as Atividades Complementares,

alcancar aprovacao em todas os componentes curriculares e obtiver, pelo menos, 75% de

frequéncia no conjunto de atividades desenvolvidas ao longo do curso.

A certificacdo do Ensino Médio ndo serd dissociada da conclusdo do curso técnico e

a obtencéo do certificado de técnico de nivel médio sera feita mediante a integralizacdo de

todas as atividades exigidas na matriz curricular.
De acordo com o artigo 57 da Resolugdo CONSUP/IFG n° 008 de 2017, o IFG prevé

a Certificacdo Intermediaria com Terminalidade Especifica, assegurada aqueles estudantes
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que ndo atingiram o nivel exigido para a certificacdo do Ensino Técnico, em virtude de suas
deficiéncias. Tal certificacdo deverd vir acompanhada com histérico escolar apresentando,
de forma descritiva, as competéncias desenvolvidas pelo estudante. Dessa forma, a
terminalidade especifica configura-se como um direito e uma possibilidade de insercéo
destas pessoas no mundo do trabalho, com vistas a sua autonomia e a sua insercao produtiva

e cidadd na vida em sociedade.

12. ESTRATEGIAS DE PERMANENCIA E EXITO

O IFG possui importante Politica de Assisténcia Estudantil, instaurada pela
Resolucdo n.° 008/2016, com o objetivo de viabilizar a sua permanéncia em sala de aula e
contribuir para a melhoria do seu desempenho académico. E oferecido apoio material aos
estudantes em situacdo de vulnerabilidade e risco social, por meio de bolsas de demanda
social, além de serem desenvolvidas a¢Ges de apoio social e psicoldgico.

A CAPD é responsavel pelo acompanhamento, apoio e orientacdo pedagdgica
visando garantir as condi¢fes necessarias ao bom desempenho académico dos discentes.
Compete a ela:

e Realizar o acompanhamento pedag6gico e psicoldgico (individual e das turmas);
e Identificar dificuldades de aprendizagem e propor intervencdes pedagdgicas;

e Prestar atendimento aos discentes e familiares;

e Organizar acdes de recepcdo dos ingressantes e integracdo entre as turmas;

e Mediar situacdes cotidianas e conflitos entre discentes e docentes;

A Pro-Reitoria de Extensdo (PROEX), por meio do Departamento de Ag¢des Sociais
(DAS), entendendo que o publico da EJA é constituido de discentes com situagdo de
vulnerabilidade social, concede o auxilio permanéncia aos mesmos com matricula e
frequéncia regulares. Além deste auxilio automatico, o discente pode pleitear outros auxilios
por meio de inscricdo nos editais de processo seletivo para o Programa de Auxilio Financeiro
Estudantil. A seleg&o é realizada por meio da analise socioeconémica dos interessados. Esse
Programa oferece as seguintes modalidades de auxilio:

e Programa alimentacdo — destinado aos discentes que necessitem de auxilio financeiro
para alimentar-se durante a sua permanéncia no IFG, com pagamentos mensais;
e Programa transporte — destinado aos discentes que necessitem de auxilio financeiro

para viabilizar o deslocamento da sua residéncia para o IFG, com pagamentos mensais;
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e Programa para apoio didatico-pedagogico — destinado aos discentes que necessitem
de auxilio financeiro para a aquisi¢do de material didatico, dentre outras necessidades de
apoio didatico-pedagdgico;

e Programa filho com deficiéncia - destinado aos discentes com matricula e frequéncia
regular que possuem filhos com algum tipo de deficiéncia que necessitam de cuidados
especiais e que se encontram em situacdo de vulnerabilidade social;

e Programa apoio psicossocial — destinado ao acompanhamento psicoldgico e social do
discente proporcionando incentivo a melhoria do desempenho escolar que prevé o
atendimento ao estudante por uma equipe multiprofissional,

e Programa auxilio-moradia - destinado aos discentes que se encontram em situacédo de
vulnerabilidade socioecondmica, com matricula e frequéncia regular, oriundos de outros
municipios, estados ou regides fora da localizacdo do Campus, que ndo residam com a familia
e nem possuam imoveis na zona urbana, na garantia de manutencao de moradia no municipio
onde estuda.

A recepcdo dos novos discentes dos cursos técnicos integrados e superiores da
instituicdo, conhecida como Semana da Calourada, é o resultado de uma parceria entre
coordenacdes de cursos e entidades estudantis do Campus. Essa semana constitui uma forma
de acolhimento, com objetivo principal de integrar os discentes dos cursos e dar as boas-
vindas aos discentes ingressantes, na interface entre vivéncia académica, formacéo
profissional e construcdo da cidadania.

Dispomos também do NAPNE, que tem por finalidade promover a cultura da
educacdo para a convivéncia e aceitacao da diversidade, remover barreiras comunicacionais,
educacionais e atitudinais na instituicdo, assim como minorar os efeitos das barreiras
arquitetonicas, de forma a promover a inclusdo da comunidade académica com necessidades
especificas. Consideram-se pessoas com necessidades especificas para fins deste documento
aquelas que possuem impedimento de longo prazo de natureza fisica, sensorial, psicossocial;
altas habilidades/superdotacédo e/ou transtornos globais do desenvolvimento que influenciam
no processo de ensino e aprendizagem.

O NAPNE nos Campus tem como atribuigdes:

e Identificar os discentes com necessidades especificas no Campus e informar a CAPD,
a CAE, o corpo docente, a Coordenacao de Curso, o0 DAA e a Dire¢cdo-Geral;

e Realizar avaliacdes sobre as necessidades especificas dos discentes;

e Criar e manter atualizados os cadastros das pessoas com deficiéncia e/ou

necessidades especificas;
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e Orientar os estudantes com necessidades especificas, bem como seus familiares,
quanto aos seus direitos e deveres;

e Colaborar e desenvolver a¢bes que removam barreiras pedagdgicas, comunicacionais
e atitudinais e promover praticas inclusivas em ambito institucional, assim como minorar 0s
efeitos das barreiras arquitetonicas.

e Promover agdes de sensibilizacdo e esclarecimento da comunidade académica quanto
as caracteristicas das diversas deficiéncias;

e Assessorar 0 Centro de Selecdo no sentido de garantir as adaptacdes necessérias para
os candidatos com necessidades especificas que realizardo os exames de selecdo para 0s
cursos do IFG;

e Articular parcerias e convénios com instituicdes para troca de informacoes,
experiéncias e tecnologias na area inclusiva, possibilitando o Atendimento Educacional
Especializado (AEE) para os (as) estudantes regularmente matriculados (as) no IFG;

e Acompanhar o desempenho académico dos estudantes com deficiéncia e/ou
necessidades especificas propondo a¢des que visem melhor qualidade de ensino, juntamente
com outros setores da instituicéo.

A Pro-Reitoria de Ensino (PROEN) instituiu o Programa Institucional de Monitoria
voltado aos estudantes de cursos técnicos e superiores do IFG, conforme Resolugdo n.°
014/2014. O programa integra as a¢des de apoio as atividades académicas e de estimulo a
permanéncia do educando, constituindo-se em experiéncia formativa vivenciada pelo
discente, por meio do acompanhamento do docente responsavel pelas respectivas disciplinas.
O programa de monitoria aplica-se ao acompanhamento das disciplinas que compdem a
matriz curricular dos cursos técnicos e de graduacdo presenciais ofertados pela Instituicéo.
O programa de monitoria do IFG tem por finalidades:

e Fortalecer as ac¢Ges institucionais no ensino;

e Promover a integracao entre docentes e discentes por meio do acompanhamento de
estudos;

e Contribuir para a permanéncia e o éxito académico de estudantes da educacéo técnica
e superior no ambito dos cursos técnicos e de graduacao ofertados pelos Campus do IFG;

e Proporcionar a ampliacdo do vinculo do discente com a Instituicdo por meio do
acumulo de experiéncias com as atividades educativas nas diferentes areas de conhecimento;

e  Contribuir para a construcdo da autonomia de aprendizagem entre os discentes.

Sé&o objetivos do programa de monitoria:
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e Desenvolver estratégias de estudos com énfase na construgdo coletiva de
aprendizagens entre os discentes;

e Propiciar o convivio do discente com o corpo docente pelo acompanhamento das
atividades de planejamento e desenvolvimento do ensino, inerentes as disciplinas;

e Prestar apoio e orientacdo de estudos ao estudante, prioritariamente aquele que
apresente maior grau de dificuldade no aprendizado de unidades curriculares e/ou contetdos;

e Criar condicGes de aprofundamento tedrico e de articulagdo da teoria com a prética
por meio das atividades de orientacdo de estudos;

e Contribuir para o desenvolvimento de habitos de estudos e para fomentar 0 método
investigativo como principio da aprendizagem.

A Coordenadoria de Relages Internacionais (CRI) é um o6rgdo subordinado a
Diretoria Executiva e tem por objetivo promover o desenvolvimento de relagfes
internacionais no IFG. E organizada para assessorar o Instituto na realizacéo das atividades
de cooperacéo internacional. Compete a CRI:

e Propor, induzir e viabilizar acdes para o desenvolvimento da politica institucional de
cooperacao internacional, promovendo o intercambio com outros paises na perspectiva da
inclusdo social, do desenvolvimento do ensino, da pesquisa e inovagdo de interesse publico
e do fortalecimento do carater publico e gratuito do IFG;

e Promover atividades de cooperacdo internacional, com vistas a possibilitar a
participacdo democratica de discentes, docentes e técnicos-administrativos do IFG;

e Orientar, acompanhar e apoiar os estudantes e servidores na elaboracdo de projetos
de intercdmbio, na organizacdo da documentacao necessaria e nas demais providéncias antes
e durante a realizacdo do intercambio;

e Coordenar os processos de admissdo, acompanhar, orientar e apoiar 0s estudantes
estrangeiros no IFG;

e Acompanhar e prestar assisténcia aos participantes e as delegac¢des estrangeiras que
se encontrarem desenvolvendo atividades em cooperagdo com o IFG, no Brasil.

Outra forma de apoio ao estudante séo as bolsas de Iniciacdo Cientifica e Tecnoldgica para
estudantes do IFG.

13. ESTRATEGIAS DE ACESSIBILIDADE

Com relagéo a acessibilidade e integracdo social, destaca-se o acesso de discentes

com necessidades educacionais especificas aos beneficios conferidos aos demais educandos,
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inclusive utilizacdo dos espacos e bolsas de estudo, conforme a Lei n.° 7.853, de 24 de
outubro de 1989.

Para garantir o cumprimento da acessibilidade contamos também com:

e A indicacdo, quando for o caso, de acompanhamento por intérpretes de LIBRAS
(Lingua Brasileira de Sinais);

e Debate sobre possiveis melhorias na acessibilidade metodologica que ocorrem
semestralmente na semana de planejamento, com auxilio de profissionais capacitados
sugeridos pela Coordenacdo de Apoio Estudantil (CAE) e pelo Nucleo de Atendimento a
Pessoas com Necessidades Especificas (NAPNE);

e Valorizar a criacdo de projetos que fomentem a pesquisa sobre acessibilidade de
pessoas com necessidades especificas.

Dessa forma, criam-se condic¢des para que o discente possa permanecer na instituigéo
de ensino e aprender conforme suas possibilidades, promovendo uma maior igualdade de
oportunidades aos discentes com necessidades educacionais especificas de necessidades
especificas. Isso assegura o pleno exercicio dos seus direitos individuais e sociais, conforme
o0 art. 3° das Diretrizes Curriculares para a Educacdo em Direitos Humanos, Resolucéo
CNE/CP n.° 01, de 30 de maio de 2012.

A constatacdo de alguma necessidade especifica por parte do docente ou da
Coordenacdo de Apoio Pedagdgico ao Discente (CAPD) deve ser encaminhada a
coordenacdo de curso. O colegiado de curso definira, juntamente com a CAPD e com o
NAPNE, as estratégias a serem implementadas em sala de aula que facilitacdo a
aprendizagem por parte do discente.

E importante ressaltar que o NAPNE é um 6rgéo consultivo e executivo e responde
pelas acOes de acompanhamento as pessoas com necessidades educacionais especificas. Esse
Nucleo possui composicdo multidisciplinar, e é formado por pedagogos, assistentes sociais,
psicologos, intérpretes de LIBRAS, revisor de texto braile, docentes e técnicos-
administrativos. Além disso, 0 NAPNE tem por finalidade promover a cultura da educagéo
para a convivéncia e aceitacdo da diversidade, remover barreiras arquitetonicas,
comunicacionais, educacionais e atitudinais na instituicdo, de forma a promover a incluséo
da comunidade académica com necessidades especificas.

A acessibilidade e integracdo social dos discentes é composta por diversas acgoes,
destacando-se a garantia de acesso de pessoas com necessidades especificas aos beneficios e
direitos conferidos a toda comunidade académica, utilizagdo dos espagos e bolsas de estudo,

conforme a Lei n.° 7.853, de. 24 de outubro de 1989. As tecnologias assistivas, 0s recursos
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alternativos e os materiais de apoio pedagdgico sdo interpretados como instrumentos
facilitadores da aprendizagem e como estratégias fundamentais de acesso ao curriculo e
aplicados de modo amplo. Desta forma, abrangemos a acessibilidade em quatro dimensdes:
arquitetonica, atitudinal, comunicacional e pedagdgica, construindo assim, um ambiente que
garanta a acessibilidade plena, e que possibilite acesso e permanéncia.

O Instituto Federal de Goias possui um projeto arquitetdnico que contempla a garantia
de acesso e locomogdo as pessoas com necessidades especificas e mobilidade reduzida,
compreendendo as normatizacGes e exigéncias dos instrumentos regulatorios que garantam
mobilidade e acessibilidade. O Campus Anapolis conta com rampas de acesso, banheiros
adaptados, espacgos reservados no teatro, estacionamentos e nos demais locais de acesso
publico. A acessibilidade atitudinal esté inserida nas a¢cdes de ensino, pesquisa e extensao do
Instituto Federal de Goias, contemplando a construcdo de valores e praticas em acordo com
a perspectiva de formacdo unilateral da instituicdo. Dentre estas acdes tem destaque a
consolidacdo de posturas, condutas e comportamentos éticos que garantam respeito, empatia
e compreensdao dos direitos e garantias de pessoas com necessidades especificas. Dessa
forma, aponta-se a dimensdo pedagogica e formativa trabalhada na instituicdo, construindo
umas praxis que transforma posicionamentos e caminha para a consolidar um ambiente
voltado para o respeito as diferengas e compreensdo da diversidade como elemento
fundamental para construcdo de uma sociedade mais justa e igualitaria.

Considerando a necessidade de interacdo com 0s alunos e ultrapassar as barreiras
comunicacionais, o IFG permite a implantacdo de recursos de informética acessiveis e
possibilidades de acessibilidade a comunicacdo. Assim, a instituicdo devera manter sala de
apoio equipada como maquina de datilografia braile, impressora braile acoplada ao
computador, sistema de sintese de voz, gravador e fotocopiadora que amplie textos, software
de ampliacdo de tela, equipamento para ampliacéo de textos, lupas, réguas de leitura, scanner
acoplado ao computador para atendimento ao aluno com visdo subnormal, conforme Lei n°
4.169/1962 e Portaria MEC n° 3.284/2003. Ainda, o IFG garante a impressdo de material
didatico digital de imediato, caso haja necessidade. A utilizacdo de linguagens e cddigos
aplicaveis, como o Sistema Braille e a Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), também deve
ser assegurada aos estudantes que apresentem dificuldades de comunicacédo e sinalizacéo,
sendo que a Instituicdo realiza o compromisso de formar e disponibilizar professores para
atendimento educacional especializado bem como intérpretes da Libras e profissionais que
permeiam o atendimento necessario (Lei n°® 4.169/1962; Portaria MEC n° 3.284/2003; Lei n°

10.346/2002, Decreto n° 5.626/2005 e Lei n® 12.319/2012).
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A educacdo de discentes com necessidades especificas se concretiza por meio de
acdes que promovam 0 acesso, a participagédo e a permanéncia desse aluno no curso. Dessa
forma, o IFG promove ag0es de acessibilidade e permanéncia para todos que ingressam. Com
esse intuito a nossa instituicdo vem implementando acdes que contribuem com a
acessibilidade pedagdgica para discentes com necessidades especificas, com objetivo de
eliminar o0 méximo de barreiras possiveis nas metodologias de ensino-aprendizagem e nas
técnicas de estudo. Para isso, estudos sobre melhorias nas acessibilidades das metodologias
de ensino-aprendizagem e avaliativas ocorrem semestralmente na Semana de Planejamento,
com auxilio de profissionais capacitados sugeridos pela Coordenacdo de Apoio Pedagogico
ao Discente (CAPD) e pela Nucleo de Atendimento a Pessoas com Necessidades Especificas
(NAPNE) (conforme Decreto 5.296/2004).

Além disso, a instituicdo incentiva a criacdo de projetos que fomentem a pesquisa
sobre a inclusdo de discente com necessidades especificas. Outra acdo fundamental da
instituicdo e do curso é no que se refere as mudancas na temporalidade, nos objetivos e nos
critérios de avaliacdo. A metodologia de ensino do curso considera que o discente com
necessidade especifica pode alcancar as projecfes estabelecidas para o grupo, requerendo
para isso um periodo diferenciado dos demais. Como principio norteador dessa proposta
temos a avaliagdo como processo compartilhado (que envolve discentes, docentes, gestores
e comunidade académica), contribuindo para o aprimoramento das ac¢des institucionais em
defesa as diversidades, observando o disposto na Lei 13.146 de 2015.

Assim, ocorrendo a constatacdo de alguma necessidade especifica por parte do
docente ou da Coordenacao de Apoio Pedagdgico ao Discente (CAPD) deve ser encaminhada
a Coordenacdo de Curso. O colegiado de curso definira, juntamente com a CAPD e com o
NAPNE, as estratégias a serem implementadas em sala de aula que facilitardo na metodologia
de ensino aprendizagem, bem como, a¢Bes para sanar preconceitos e discriminacdo. O
NAPNE é um 6rgédo consultivo e executivo e responde pelas aces de acompanhamento as
pessoas com necessidades educacionais especificas.

Esse Ndcleo possui composicdo multidisciplinar, e é formado por pedagogos,
assistentes sociais, psicologos, intérpretes de LIBRAS, revisor de texto braille, docentes e
técnicos-administrativos. Além disso, 0 NAPNE tem por finalidade promover a cultura da
educacdo para a convivéncia e aceitacdo da diversidade, remover barreiras arquitetonicas,
comunicacionais, educacionais e atitudinais na instituicdo, de forma a promover a incluséo

da comunidade académica com necessidades especificas.
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Dessa forma, criam-se condi¢fes para que o discente possa permanecer na instituicao
de ensino e aprender conforme suas possibilidades, favorecendo a autonomia pessoal, total
ou assistida (conforme Decreto 5.296/2004) e promovendo uma maior igualdade de
oportunidades aos discentes com necessidades especificas. Isso assegura o pleno exercicio
dos seus direitos individuais e sociais, conforme o art. 3° das Diretrizes Curriculares para a
Educacgdo em Direitos Humanos, Resolugdo CNE/CP n.° 01, de 30 de maio de 2012. 33 Além
disso, devemos assegurar a protecao dos direitos da pessoa com transtorno do espectro autista
conforme Lei n® 12.764/2012 regulamentada pelo Decreto n° 8.368/2014, assegurando
acompanhante especializado no contexto escolar caso seja comprovada a necessidade de
apoio as atividades de comunicacdo, interacdo social, locomocao, alimentacdo e cuidados

pessoais.

14. AVALIACAO DO CURSO

Na busca pela qualidade do curso, entende-se como necessaria a implantacdo de um
processo que conjugue a tomada de decisGes com 0s instrumentos pertinentes de avaliacao
da instituicdo e do curso por meio da CPA, que € uma comissdo permanente que conduz 0s
processos internos de avaliacdo do IFG e de seus cursos superiores. Dada a especificidade
multicampi, o IFG disponibiliza uma subcomissao para cada Campus que séo coordenadas e
supervisionadas pela CPA geral, disponibilizando relatérios parciais e finais a cada periodo

proposto de avaliacéo.

14.1 AUTOAVALIACAO DO CURSO

Compreendemos a autoavaliagdo como um processo responsavel por um olhar interno
para as proprias estruturas e atividades desenvolvidos no curso. Esse processo € voltada para
a construcéo coletiva de evidéncias que contribuam para o aperfeicoamento do curso e de seu
futuro na instituicdo, analisando, refletindo, corrigindo o que for necessario para o pleno
andamento do processo de ensino-aprendizagem. As principais dimensdes contempladas na
Autoavaliacdo sdo: organizagdo e gestdo do curso, infra-estrutura fisica, Biblioteca, recursos
de informacdo e comunicagdo, planejamento e execucdo das atividades de ensino-
aprendizagem, politicas de atendimento a estudantes e egressos.

Dentre os principais objetivos da autoavaliacdo, podemos citar:

° Colocar em questdo os sentidos do conjunto de atividades e finalidades

cumpridas pelo curso;
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° Identificar as causas dos seus problemas e deficiéncias;
° Aumentar a consciéncia pedagdgica e capacidade profissional do corpo

docente e técnico-administrativo;

° Fortalecer as relacfes de cooperacgdo entre os diversos atores institucionais;
° Tornar mais efetiva a vinculagdo da instituicdo com a comunidade;
° Julgar acerca da relevancia cientifica e social de suas atividades e produtos

além de prestar contas a sociedade;

° Produzir conhecimentos.

A autoavaliacdo do curso seré feita por meio:

a) Do colegiado do Departamento das Areas Académicas, que tem como atribuicao:
propor e aprovar, no a@mbito do departamento, projetos de reestruturacdo,adequacdo e
realocacao de ambientes do departamento, a ser submetido a Direcdo Geral do campus, bem
como emitir parecer sobre projetos de mesma natureza propostos pela Direcdo-Geral;

b) Do Conselho Departamental, que tem como atribui¢Bes: aprovar os projetos e
atividades de ensino, pesquisa e extensdao no ambito do departamento; julgar questdes de
ordem pedagdgica, didatica, administrativa e disciplinar no &mbito do departamento;

c¢) Da avaliacdo dos/as professores/as do curso pelos/as discentes, autoavaliacdo do/a
professor/a, avaliacdo do/a coordenador/a de curso pelos/as professores/as, avaliagcdo dos/as
professores/as pelo/a coordenador/a de curso, conduzidas pela Comissdo Permanente de
Pessoal Docente (CPPD);

d) Do envolvimento prévio da Comissdo Propria de Avaliacdo (CPA) e da
Subcomissdo Prdpria de Avaliacdo na organizacdo do processo de avaliacdo dos cursos;

e) Dos instrumentos de avaliacdo continua e diagnostica elaborados pela
Coordenacdo e Colegiado do Curso, por meio dos quais serdo propostas as medidas
necessarias a solucdo de problemas e superacdo de dificuldades que surjam ao longo do
processo de desenvolvimento do curso, tanto no que diz respeito a vida académica dos/as
estudantes quanto ao que compete ao desempenho do/a professores/as e sua relagdo com o
corpo discente. Tal avaliacdo sera efetivada anualmente, por meio de questionérios aplicados
a estudantes e docentes do curso, com posterior apresentacdo de resultados em reunides
ampliadas (agendadas periodicamente). Além disso, para acompanhamento e avaliacdo do
processo formativo, o curso ainda conta com:

a) Site Oficial do IFG, com pagina do Campus Anapolis que oferece informagdes

sobre o curso de Ensino Médio Integrado — modalidade EJA Secretaria Escolar.
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b) Sistema Eletronico Oficial (Sistema Q-Académico): Trata-se de um ambiente de
Tecnologia da Informagao e Comunicacao para registro de notas e frequéncias dos estudantes
e disponibilizacéo de Plano de Ensino resumido;

c) Servico de Atendimento Individual, com disponibilizacdo de horarios pelos
docentes para apoio extraclasse aos discentes;

d) Servico de Apoio Pedagdgico ao Discente, oferecido por pedagogos(as) na
Coordenacdo de Apoio Pedagogico ao Discente;

e) Servicos de apoio psicossocial oferecidos por psicologos, assistente social, na
Coordenacdo de Assisténcia Estudantil,

f) Conselho de Representantes de Turmas, com participagdo de representantes de
estudantes no Conselho Departamental e no Conselho de Campus-CONCAMPUS.

i) Nucleos de Pesquisa e desenvolvimento de Projetos de Iniciacdo Cientifica, com
concessao de bolsas para estudantes;

J) Semana de curso de Secretaria Escolar: evento anual com envolvimento de
discentes, docentes e convidados da comunidade externa.

k) Projetos de Ensino, com envolvimento de estudantes e professores, além do
estimulo ao desenvolvimento de atividades multi/transdisciplinares.

[) Atividades de Monitoria em vérias disciplinas, com concessdo de bolsas para
alunos-monitores;

Os resultados do processo de autoavaliacdo do curso serdo tratados de forma
guantitativa e qualitativa pela Coordenacdo e Colegiado do curso, de modo a produzir um
diagndstico que favoreca a adocdo de acGes diretas e coletivas para atacar os problemas e
propor solucdes viaveis. As solucdes propostas serdo sempre debatidas com estudantes e

docentes do curso, bem como com a comunidade académica do campus.
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ANEXOS

Anexo 1 - Componentes Curriculares

Disciplina: Matemética |

Obijetivo Geral:

Desenvolver o numeramento dos estudantes do curso de Secretaria Escolar, na
modalidade de Educacdo de Jovens e Adultos, numa perspectiva de propor o0 conhecimento
matematico necessario para contribuir para a incluséo educacional e na formacéo profissional
dos alunos e a possibilidade de discussdo e participagdo no processo de elaboragéo e

execucdo do projeto politico-pedagdgico no espaco escolar.

Ementa:
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Desenvolver o numeramento (ler nimeros; reconhecer os algarismos; escrever
nameros; comparar nimeros e realizar contagens) dos estudantes. Praticas com as operacdes
matematicas. Interpretacdo de problemas e organizacGes de ideias. Introduzir expressoes
algébricas dentro das operacdes. Sendo assim, os conteudos programaticos sao: 1. Operagdes
com 0s numeros naturais: adi¢do, subtracdo, multiplicacdo e divisdo. Calculo mental.
SituagGes-problema; 2. Operagdes com numeros inteiros: introducdo dos nimeros negativos
e sua aplicacdo em situacdes do dia-a-dia. Calculo mental. SituacGes-problemas. 3.
Operagdes com 0s nameros racionais: estudos dos nimeros decimais e das fracdes e suas
aplicacBes em situacOes do dia-a-dia. Célculo mental. Situagdes-problemas. 4. Razdo e
Porcentagem: estudo da porcentagem como instrumento matematico importante utilizado em
situacOes do dia-a-dia. Calculo mental. Situacdes-problemas. 5. Proporcdes: estudo da regra

de trés e introducéo as equacdes. Calculo mental. SituacGes-problemas

Bibliografia bésica:

DANTE, Luiz Roberto. Matematica (Coleg&o do 1° ao 5° ano). S&o Paulo: Atica, 2013.

. Alfabetizacdo Matematica (Projeto Apis — colecdo do 1° ao 4° ano). Sdo Paulo:
Atica, 2012.

IMENES, Luiz Marcio; LELLIS, Marcelo; MILANI, Estela. Projeto Presente Matematica
(Colecdo do 1° ao 5° ano). Séo Paulo: Editora Moderna, 2013.

Bibliografia complementar:
Projeto Buriti. Matematica. (Colecdo da Alfabetizacdo ao 4° ano). Sdo Paulo: Moderna,
2013.

SMOLE, Katia Cristina Stocco. Saber matematica (colecdo do 1° ao 5° ano) / Kétia Cristina
Stocco Smole, Maria Ignez de Souza Vieira Diniz, VlademirMarim. — So Paulo: FTD, 2008.

BARROSO, Juliani Matsubara. Conexdes com a Matematica. Editora Moderna, 2010, Sao
Paulo.

IEZZI, Gelson. Matematica: Ciéncia e Aplicacdo. Editora Saraiva, 2010, Sao Paulo.
SOUZA, Joanir Roberto de. Matemética. Editora FTD, 2010, Sao Paulo.

DANTE, Luiz Roberto. EJA- Educacéo de Jovens e Adultos — Matematica. Editora Atica,
2007.

Disciplina: Matemética Il

Objetivo Geral:
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Desenvolver habilidades e competéncias para o estudo de func¢des para os estudantes
do curso de Secretaria Escolar, na modalidade de Educacdo de Jovens e Adultos. Numa
perspectiva de propor o conhecimento matematico necessario para contribuir para a inclusao
educacional e na formacdo profissional dos alunos e a possibilidade de discussdo e
participacao no processo de elaboracdo e execuc¢do do projeto politico-pedagdgico no espaco

escolar.
Ementa:

Estudo das relacGes entre variadas grandezas. Desenvolver a ideia de funcéo, e
consequentemente de graficos presentes no cotidiano dos alunos, permitindo o estudo das
relacGes de funcdes do primeiro grau por meio de problemas, possibilitando analisar e
construir graficos. Sendo assim, o0s conteldos programaticos sdo: 1. Relacdes de
dependéncias; 2. Estudo de gréaficos presentes no cotidiano dos alunos;3. Fun¢édo do 1° grau:
problemas, construcdo e analise de graficos; 4. Funcéo do 2° grau: problemas, construcdo e

analise de gréaficos; 5. Funcdo exponencial: problemas e tendéncias.

Bibliografia bésica:

DANTE, Luiz Roberto. Matematica (Coleg&o do 1° ao 5° ano). S&o Paulo: Atica, 2013.

. Alfabetizacdo Matematica (Projeto Apis — colecdo do 1° ao 4° ano). Sdo Paulo:
Atica, 2012.

IMENES, Luiz Marcio; LELLIS, Marcelo; MILANI, Estela. Projeto Presente Matematica
(Colecédo do 1° ao 5° ano). Séo Paulo: Editora Moderna, 2013.

Bibliografia complementar:
Projeto Buriti. Matematica. (Colecdo da Alfabetizacdo ao 4° ano). Sdo Paulo: Moderna,
2013.

SMOLE, Katia Cristina Stocco. Saber matematica (colecao do 1° ao 5° ano) / Katia Cristina
Stocco Smole, Maria Ignez de Souza Vieira Diniz, Vlademir Marim. — S&o Paulo: FTD, 2008.

BARROSO, Juliani Matsubara. Conexdes com a Matematica. Editora Moderna, 2010, Séo
Paulo.

IEZZI, Gelson. Matematica: Ciéncia e Aplicacdo. Editora Saraiva, 2010, Sao Paulo.
SOUZA, Joanir Roberto de. Matemética. Editora FTD, 2010, Sao Paulo.

DANTE, Luiz Roberto. EJA- Educacéo de Jovens e Adultos — Matematica. Editora Atica,
2007.
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Disciplina: Matematica I11
Obijetivo Geral:

Desenvolver habilidades e competéncias para o estudo de geometria para 0S
estudantes do curso de Secretaria Escolar, na modalidade de Educacdo de Jovens e Adultos.
Numa perspectiva de propor o conhecimento matematico necessario para contribuir para a

concepcao de espaco para atuacao profissional.
Ementa:

Reconhecer as formas geométricas (planas e espaciais). Compreender unidades de
medida de comprimento, area e volume. Calcular perimetro e &rea de figuras planas. Calcular
area de superficie e volumes de sélidos geométricos. Sendo assim, o0s conteidos
programaticos sdo: 1. Figuras Planas: perimetro e areas; 2. Figuras espaciais: areas e

volumes.

Bibliografia bésica:

DANTE, Luiz Roberto. Matematica (Coleg&o do 1° ao 5° ano). S&o Paulo: Atica, 2013.

. Alfabetizacdo Matematica (Projeto Apis — colecdo do 1° ao 4° ano). Sdo Paulo:
Atica, 2012.

IMENES, Luiz Marcio; LELLIS, Marcelo; MILANI, Estela. Projeto Presente Matematica
(Colecédo do 1° ao 5° ano). Séo Paulo: Editora Moderna, 2013.

Bibliografia complementar:

Projeto Buriti. Matematica. (Colecdo da Alfabetizacdo ao 4° ano). Sdo Paulo: Moderna,
2013.

SMOLE, Katia Cristina Stocco. Saber matematica (colecao do 1° ao 5° ano) / Katia Cristina
Stocco Smole, Maria Ignez de Souza Vieira Diniz, Vlademir Marim. — S&o Paulo: FTD, 2008.

BARROSO, Juliani Matsubara. Conexdes com a Matematica. Editora Moderna, 2010, Séo
Paulo.

IEZZI, Gelson. Matematica: Ciéncia e Aplicacdo. Editora Saraiva, 2010, Sao Paulo.
SOUZA, Joanir Roberto de. Matematica. Editora FTD, 2010, Sdo Paulo.

DANTE, Luiz Roberto. EJA- Educagcéo de Jovens e Adultos — Matematica. Editora Atica,
2007.
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Disciplina: Matematica IV
Obijetivo Geral:

Desenvolver habilidades e competéncias para o estudo de analise combinatoria,
principalmente utilizando principalmente o principio fundamental de contagem, para 0s
estudantes do curso de Secretaria Escolar, na modalidade de Educacdo de Jovens e Adultos.
Numa perspectiva de propor o conhecimento matematico necessario para contribuir para a

concepcao de contagem e agrupamento para atuacgao profissional.
Ementa:

Serdo desenvolvidos os conceitos do Principio Fundamental da Contagem (PFC); o
Fatorial e a Analise Combinatdria. Sendo assim, os conteidos programaticos sdo: 1. Principio
fundamental de contagem; 2. Fatorial; Analise Combinatdria: estudo dos agrupamentos de

permutacdes, arranjos e combinacgdes. Com o auxilio do PFC e a construcdo de férmulas.

Bibliografia bésica:

DANTE, Luiz Roberto. Matematica (Coleg&o do 1° ao 5° ano). S&o Paulo: Atica, 2013.

. Alfabetizacdo Matematica (Projeto Apis — Colecio do 1° ao 4° ano). S&o Paulo:
Atica, 2012.

IMENES, Luiz Marcio; LELLIS, Marcelo; MILANI, Estela. Projeto Presente Matematica
(Colecédo do 1° ao 5° ano). Séo Paulo: Editora Moderna, 2013.

Bibliografia complementar:

Projeto Buriti. Matematica. (Colecdo da Alfabetizacdo ao 4° ano). Sdo Paulo: Moderna,
2013.

SMOLE, Katia Cristina Stocco. Saber matematica (colecao do 1° ao 5° ano) / Katia Cristina
Stocco Smole, Maria Ignez de Souza Vieira Diniz, Vlademir Marim. — S&o Paulo: FTD, 2008.

BARROSO, Juliani Matsubara. Conexdes com a Matematica. Editora Moderna, 2010, Séo
Paulo.

IEZZI, Gelson. Matematica: Ciéncia e Aplicacdo. Editora Saraiva, 2010, Sao Paulo.
SOUZA, Joanir Roberto de. Matematica. Editora FTD, 2010, Sdo Paulo.
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Disciplina: Fisica

Objetivo Geral:

O ensino da Fisica no curso Técnico Integrado ao Ensino Médio em Secretaria
Escolar tem como objetivo contribuir para o desenvolvimento cognitivo e social dos
estudantes, permitindo que se apropriem dos conhecimentos fisicos com énfase nos aspectos
conceituais, de forma a compreender a linguagem cientifica, minimizando o formalismo
matematico e buscando aproximar os conceitos estudados em sala de aula com suas vivéncias

cotidianas.

Ementa:

Estudo dos fendbmenos naturais subdivididos em Medidas, Cinematica, Dinamica,
Estatica, Hidrostatica, Termologia, Optica Geométrica, Ondulatéria, Eletricidade e

Magnetismo.

Bibliografia Bésica:

HEWITT, Paul G. Fisica conceitual. 9 ed. Porto Alegre: Bookman, 2002.

MAXIMO, A.; ALVARENGA, B.; GUIMARAES, C. Fisica: contexto & aplicacdes, v. 1,
2 e 3, 2 ed. S&o Paulo: Editora Scipione, 2017.

SAMPAIQ, J. L.; CALCADA, C. S. Universo da Fisica, v. 1, 2 e 3, 2 ed. Sdo Paulo: Atual
Editora, 2005.

Bibliografia Complementar:

BONJORNO, J. R.; BONJORNO, R. A.; BONJORNO, V.; RAMOS, C. M. Fisica
Fundamental - Novo, vol. Gnico. Sdo Paulo: Editora FTD S. A., 2004.

DOCA, R. H.; BISCUOLA, G. J.; BOAS, N. V. Topicos de Fisica: v. 1, 2 e 3. Sao Paulo:
Saraiva, 2012.

GRUPO DE REELABORACAO DO ENSINO DE FISICA. Fisica, v. 1 e 2. 7 ed. Sio Paulo:
EDUSP, 2002.

TORRES, C. M.; NICOLAU, G. F.; PENTEADO, P. C.; SOARES, P. T. Fisica, Ciéncia e
Tecnologia, v. 1, 2 e 3. Sdo Paulo: Editora Moderna, 2010.

VALADARES, E. C.Fisica mais que divertida: inventos eletrizantes baseados em
materiais reciclados e de baixo custo. 3. ed. rev. e ampl. Belo Horizonte: Ed. UFMG, 2012.
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Disciplina: Quimica

Objetivo Geral:

Pretende-se que os alunos possam ser capazes de compreender 0s conceitos e
principios de Quimica como: identificar, separar e representar substancias quimicas,
distribuir os elétrons de forma a representar o estado fundamental dos elementos, entender
a composicdo da tabela periodica, estabelecer ligacdes, perceber como as interacdes
intermoleculares estdo presente no dia-a-dia, nomear e escrever as diferentes funcbes
inorganicas e compreender a estequiometria das reacdes, preparar solugdes e identificar
reagbes quimicas, caracterizar o elemento carbono, classificar as cadeias carbonicas,
reconhecer e nomear 0s hidrocarbonetos, identificar as funcdes organicas e nomear,
perceber como os hidrocarbonetos e as cetonas fazem parte do nosso dia-a-dia,

reconhecendo suas aplicagoes.

Ementa:

Desenvolvimento da aprendizagem significativa de conceitos e principios da
quimica. Identificacdo de materiais, substancias, separacdo, constituicdo e simbologia;
modelos atdmicos; elementos, ions, configuracdo eletrdnica, Tabela Periddica, Ligacbes
I6nicas e Covalentes, funcdes inorganicas, solugbes, termoquimica e introducéo a quimica

organica.

Bibliografia Bésica:

REIS, M. Quimica Integral. Volume Unico. S3o Paulo: Editora FTP, 639p.
FELTRE, R. Quimica Geral. v. 1. 62 edicdo. Sdo Paulo: Moderna, 2004, 384p.
SILVA, M. A., VASCONCELOS, E. C. EJA — Quimica. Curitiba: Editora LT, 2018.

Bibliografia Complementar:

TRINDADE, D. F.; OLIVEIRA, F. P. Quimica Basica Experimental. 12 edi¢do. S&o
Paulo, Icone Editora.

CARVALHO, G. C.; SOUZA, C. L. Quimica de olho no mundo do trabalho. 1?2 edicéo.
Sé&o Paulo, 2006, Scipione, 420p.

MASTERTON, W. L.; SLOWINSKI, E. J.; STANITSKI, C. L. Principios de quimica. 6. ed.
Rio de Janeiro: LTC, 1990.
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ROZENBERG, I. M. Quimica geral. Sdo Paulo: Edgard Blucher, 2002.

CANTO, E. L. PERUZZO, T. M. Quimica na Abordagem do Cotidiano. Editora Moderna.
Volume 1, 2002.

Disciplina: Biologia

Objetivo Geral:

Conhecer as areas de estudo da Biologia, elaborar conceitos e reconhecer as
caracteristicas gerais e diversidade dos seres vivos, bem como associar 0s conhecimentos

adquiridos a temas da atualidade.

Ementa:

Estudos sobre Bioquimica, Citologia, Fisiologia Humana, Reproducdo e Doengas
Sexualmente Transmissiveis, Zoologia, Genética, Biotecnologia, Ecologia e Desequilibrios

Ambientais.

Bibliografia Bésica:

AMABIS, J. M.; MARTHO, G. R. Biologia, v. 1., 32 Ed. S&o Paulo: Moderna, 2013.
AMABIS, J. M.; MARTHO, G. R. Biologia, v. 2., 32 Ed. Sdo Paulo: Moderna, 2013.
AMABIS, J. M.; MARTHO, G. R. Biologia, v. 3., 32 Ed. S&o Paulo: Moderna, 2013.

Bibliografia Complementar:

DE ROBERTIS, E. M. F.; HIB, J. Bases da biologia celular e molecular. 42 ed. Rio de
Janeiro:Ed. Guanabara Koogan, 2006. 389 p.

GRIFFITHS, A. J. F.; GELBART, W. M.; MILLER, J. H.; LEWONTIN, R. C. Genética
Moderna. Guanabara Koogan. Rio de Janeiro, RJ. 2014. 589p.

LOPES, S., ROSSO, S. Bio - Volume Unico. 32 ed. S&o Paulo: Ed. Saraiva, 2013, 800p.
PINTO-COELHO, R. M. Fundamentos em Ecologia. Porto Alegre: Artmed, 2000. 453p.

TORTORA, G. J. Corpo humano: fundamentos de anatomia e fisiologia. 62 ed. Porto
Alegre: Artmed, 2006. 619 p.

JUNQUEIRA, L. C. U.; CARNEIRO, J. Biologia Celular e Molecular. 8 ed. Rio de
Janeiro: Ed. Guanabara Koogan, 2005, 355p.

Disciplina: Lingua Portuguesa |
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Objetivo Geral:

Possibilitar a compreensdo e uso da Lingua Portuguesa como lingua materna,
geradora de significacdo e integradora da organizacdo do mundo e da propria identidade. A
partir disso, recuperar, pelo estudo do texto literério, as formas instituidas de construcéo do
imaginério coletivo, o patriménio representativo da cultura e as classificacbes preservadas e

divulgadas, no eixo temporal e espacial.

Ementa:

A lingua portuguesa como processo de comunicacdo e de socializagcdo. Expressao
oral e escrita na modalidade culta e formal do portugués. Varia¢des linguisticas. Modos de
organizacdo do discurso: descricdo, narracdo e argumentacdo. Géneros textuais: conto;
biografia; relato de experiéncia. Analise linguistica: classificacdo das palavras; estudos das
classes de palavras; estudo dos processos de formacéo de palavras e de suas relacbes dentro
do texto. Valor semantico das palavras. Introducéo a Teoria Literaria; as origens da Literatura
portuguesa (as cantigas portuguesas) e brasileira (Quinhentismo). Arcadismo e Barroco:

visdo historico-social e principais autores e obras.

Bibliografia Bésica:

BECHARA, E. Gramatica escolar da lingua portuguesa. 2 ed. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 2010.

CEREJA, W. R. Portugués: linguagens. v. 1, 2 e 3. Sdo Paulo: Saraiva, 2010.

INFANTE, U. Curso de gramatica aplicada aos textos. 7. ed. Sdo Paulo: Scipione, 2008.

Bibliografia Complementar:

BARBOSA, S. A. M. Redagéo: escrever é desvendar o mundo. 8. ed. Rio de Janeiro:
Fundacdo Getulio Vargas, 1978.

BROOKSHAW, D. Raga e cor na literatura brasileira. Porto Alegre; Mercado Aberto,
1983.

CEGALLA, D. P. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 46 ed., S&o Paulo:
Companhia Editora Nacional, 2005.

FARACO, C. A. Portugués: Lingua e cultura. Curitiba: Base, 2003.
NEVES, M. H. M. Gramatica de usos do portugués. Sdo Paulo: UNESP, 2000.
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Disciplina: Lingua Portuguesa Il

Obijetivo Geral:

Possibilitar a compreensdo e uso da Lingua Portuguesa como lingua materna,
geradora de significagdo e integradora da organiza¢do do mundo e da prépria identidade. A
partir disso, recuperar, pelo estudo do texto literario, as formas instituidas de construcao do
imaginario coletivo, o patriménio representativo da cultura e as classificaces preservadas e

divulgadas, no eixo temporal e espacial.

Ementa:

Leitura e interpretacdo de texto: discussdo de temas da atualidade, inclusive que
abordam as questdes étnico-raciais e de género. Modos de organizacdo do discurso:
descricdo, narracdo, argumentacdo, exposicdo, injuncdo. Geéneros textuais: noticia,
reportagem, charge, anincio publicitario. Analise linguistica: sintaxe do periodo simples,
pontuacédo e colocacdo pronominal. Romantismo: visao historico-social (Prosa e Poesia). A
influéncia africana no desenvolvimento do Brasil no periodo histérico correspondente ao
movimento roméntico brasileiro. Realismo/ Naturalismo: visdo histérico-social.

Parnasianismo e Simbolismo no Brasil: visdo historico-social.

Bibliografia Bésica:

BECHARA, E. Gramatica escolar da lingua portuguesa. 2 ed. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 2010.

CEREJA, W. R. Portugués: linguagens. v. 1, 2 e 3. Sdo Paulo: Saraiva, 2010.

INFANTE, U. Curso de gramatica aplicada aos textos. 7. ed. Sdo Paulo: Scipione, 2008.

Bibliografia Complementar:
BARBOSA, S. A. M. Redagdo: escrever é desvendar o mundo. 8. ed. Rio de Janeiro:
Fundacao Getulio Vargas, 1978.

BROOKSHAW, D. Raca e cor na literatura brasileira. Porto Alegre; Mercado Aberto,
1983.

CEGALLA, D. P. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 46 ed., Sdo Paulo:
Companhia Editora Nacional, 2005.
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FARACO, C. A. Portugués: Lingua e cultura. Curitiba: Base, 2003.
NEVES, M. H. M. Gramatica de usos do portugués. S&o Paulo: UNESP, 2000.

Disciplina: Lingua Portuguesa Il1

Obijetivo Geral:

Possibilitar a compreensdo e uso da Lingua Portuguesa como lingua materna,
geradora de significacdo e integradora da organizacdo do mundo e da propria identidade. A
partir disso, recuperar, pelo estudo do texto literario, as formas instituidas de constru¢do do
imaginario coletivo, o patriménio representativo da cultura e as classificacdes preservadas

e divulgadas, no eixo temporal e espacial.

Ementa:

Leitura e interpretacdo de texto. Coesdo e coeréncia textual. Modos de organizagao
do discurso: estratégias de argumentacdo. Geéneros textuais: artigo de opinido; carta
argumentativa. Andlise linguistica: construcdo de periodo composto por coordenacdo e uso
de conjuncdes. Modernismo no Brasil: visdo histérico-social. A prosa e a poesia das

geragdes modernistas literarias de 1922 e 1930.

Bibliografia béasica:

BECHARA, E. Gramatica escolar da lingua portuguesa. 2 ed. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 2010.

CEREJA, W. R. Portugués: linguagens. v. 1, 2 e 3. Sdo Paulo: Saraiva, 2010.

INFANTE, U. Curso de gramatica aplicada aos textos. 7. ed. Sdo Paulo: Scipione, 2008.

Bibliografia complementar:

BARBOSA, S. A. M. Redagéo: escrever é desvendar o mundo. 8. ed. Rio de Janeiro:
Fundagdo Getulio Vargas, 1978.

BROOKSHAW, D. Raga e cor na literatura brasileira. Porto Alegre; Mercado Aberto,
1983.

CEGALLA, D. P. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 46 ed., Sdo Paulo:
Companhia Editora Nacional, 2005.

FARACO, C. A. Portugués: Lingua e cultura. Curitiba: Base, 2003.
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NEVES, M. H. M. Gramatica de usos do portugués. Sdo Paulo: UNESP, 2000.

Disciplina: Lingua Portuguesa IV

Objetivo Geral:

Possibilitar a compreensdo e uso da Lingua Portuguesa como lingua materna,
geradora de significacdo e integradora da organizacdo do mundo e da propria identidade. A
partir disso, recuperar, pelo estudo do texto literario, as formas instituidas de construgdo do
imaginario coletivo, o patriménio representativo da cultura e as classificacdes preservadas

e divulgadas, no eixo temporal e espacial.

Ementa:

Leitura e interpretacdo de texto. Coesao e coeréncia textual. Géneros textuais: texto
dissertativo-argumentativo. Analise linguistica: construcdo de periodo composto por
subordinag&o e regéncia. Modernismo no Brasil: visdo historico-social. A prosa e a poesia
das geracbes modernistas literarias de 1945 e literatura contemporanea. Literatura afro-

brasileira.

Bibliografia Bésica:

BECHARA, E. Gramatica escolar da lingua portuguesa. 2 ed. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 2010.

CEREJA, W. R. Portugués: linguagens. v. 1, 2 e 3. S&o Paulo: Saraiva, 2010.

INFANTE, U. Curso de gramatica aplicada aos textos. 7. ed. Sdo Paulo: Scipione, 2008.

Bibliografia Complementar:

BARBOSA, S. A. M. Redagdo: escrever é desvendar o mundo. 8. ed. Rio de Janeiro:
Fundacao Getulio Vargas, 1978.

BROOKSHAW, D. Raca e cor na literatura brasileira. Porto Alegre; Mercado Aberto,
1983.

CEGALLA, D. P. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 46 ed., Sdo Paulo:
Companhia Editora Nacional, 2005.

FARACO, C. A. Portugués: Lingua e cultura. Curitiba: Base, 2003.
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NEVES, M. H. M. Gramatica de usos do portugués. Sdo Paulo: UNESP, 2000.

Disciplina: Artes

Objetivo Geral:

Compreender a arte como inerente ao ser e a sociedade, identificando os aspectos
culturais que influenciaram a nossa cultura, despertando o questionamento e a investigacéo
através da arte, oportunizando ao aluno o conhecimento e vivéncia do teatro como linguagem,

promovendo a apreciacdo artistica e processos criativos em teatro.

Ementa:

Analise dos conceitos de Arte e suas linguagens, cultura e seus desdobramentos,
estudo sobre as matrizes culturais que influenciam o processo de formacdo da cultura
brasileira, fundamentos, conceitos, fungdes, especificidades e caracteristicas do Teatro,
cultura teatral e integracéo entre fazer, compreender e apreciar teatro, estudo da linguagem
teatral através de sua historia e aplicacdo de jogos teatrais, leituras dramaticas e processos de

improvisacao.

Bibliografia Bésica:

BOSI, A. Reflexdes sobre a Arte. 72 ed. Sdo Paulo: Editora Atica, 2000.

HALL, Stuart. A ldentidade Cultural na P6s-Modernidade. 72 ed. Rio de Janeiro: DP&A,
2003.

SANTOS, Maria das Gragas Vieira Proenca dos. Historia da Arte. 172 ed. 3* impressdo. Sao
Paulo: Atica, 2008.

STRICKLAND, Carol. Arte Comentada. Sao Paulo. Editora Ediouro, 1999, 3? edicéo.

Bibliografia Complementar:

ARAUJO, Inacio. Cinema: o mundo em movimento. S&o Paulo: Scipione, 1995.
BERTHOLD, Margot. Historia Mundial do Teatro. S&o Paulo: Perspectiva, 2004.

BREGOLATO, Roseli Aparecida. Cultura corporal da danca. Livro do professor e do
aluno. S&o Paulo: Icone, 2000.

CAMINADA, Eliana. Histéria da Danca - Evolucdo Cultural. Rio de Janeiro: Sprint, 1999.
CONDURU, Roberto. Arte afro-brasileira. Rio de Janeiro: C/ Arte, 2007.
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GROUT, Donald J. e PALISCA, Claude V. Histéria da Musica Ocidental. Lisboa: Gradiva,
2007.

MAGALDI, Sabato. Iniciaco ao Teatro. Sdo Paulo. Editora Atica, 2002, 72 edicéo.
MARTIN, Marcel. A linguagem cinematogréfica. Sdo Paulo: Brasiliense, 1990.
OSTROWER, Fayga Perla. Universos da Arte. Rio de Janeiro: Campus, 1983.

ROUBINE, Jean-Jacques. A Linguagem da Encenagdo Teatral - 1880-1980. Rio de
Janeiro, Zahar Editores, 1982.

Disciplina: Educacéo Fisica

Objetivo Geral:

Promover a vivéncia e a reflexdo acerca dos elementos da cultura corporal
contemplando as suas inter-relagbes com as questbes sociopoliticas, possibilitando uma
melhor compreensdo da sua realidade social.

Ementa:

Introducdo e ampliacdo ao estudo da Educacao Fisica por meio da vivéncia e reflexdo

critica das préaticas corporais e suas relacbes com o mundo do trabalho, satde e o lazer.

Bibliografia bésica:

OLIVEIRA, V. M. de. O que é Educagdo Fisica? Col. Primeiros Passos. Sdo Paulo: Ed.
Brasiliense, 1983.

LOVISOLO, H. Atividade Fisica, educagdo e satude. Rio de Janeiro: Sprint, 2000.

RAMOS, J. J. Os exercicios fisicos na histéria e na arte: do homem primitivo aos nossos
dias. Séo Paulo: Ibrasa, 1982.

Bibliografia complementar:
CARVALHO, Y. M. de. O “mito” da Atividade Fisica e Saude. 22 ed. Sdo Paulo: Hucitec,
1998.

STIGGER, M. P. Esporte, Lazer e Estilos de Vida: um estudo etnografico. Campinas:
Autores Associados, 2002.

MARCELLINO, N. C. (org). Repertdrio de atividades de recreacéo e lazer. Campinas/SP:
Editora Papirus, 2002.

FEZ, L. A saude perfeita: critica de uma nova utopia. S&o Paulo: Edi¢Bes Loyola, 1996.
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VILLACA, N.; GOES, F; KOSOVSKI, E. (org.). Que corpo € esse? Rio de Janeiro: Mauad,
1999.

AMBROSIO, M. P; AMBROSIO, M.V.B; VIDIGAL, J.M.S; FERNANDES, M.C. Jogos e
Brincadeiras, Atletismo e Ginastica. Caderno Pedagdgico 1. Governo de Minas Gerais.

SAO PAULO, SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO. Caderno do professor e
caderno do aluno. S&o Paulo, 2013.

Disciplina: Espanhol

Obijetivo Geral:

Aproximacdo a lingua/cultura espanhola e hispano-americana com vistas ao
desenvolvimento das estratégias de leitura (skimming, scanning, predicdo etc) de textos
verbais e ndo verbais, orais e escritos de diversos géneros. Apresentacdo e ampliacdo de

vocabulario geral e especifico da area de abrangéncia do curso.

Ementa:

Introducdo a prética de estratégias de leitura em lingua espanhola, compreensao e
interpretacdo de textos de carater geral e relacionados & area de abrangéncia do curso.
Vocabulério e estruturas basicas contextualizadas a partir dos textos e abordadas de forma
funcional. Leitura como um processo interativo e comunicativo com énfase nos aspectos

discursivos do texto que contribuem para a compreensdo/interpretacdo detalhada e critica.

Bibliografia Bésica:
COIMBRA, Ludmila, et al; Cercania joven: espafiol, 1° ano: ensino médio. 1 ed. — Séo
Paulo: Edi¢cdes SM, 2013. — (Cercaniajoven; 1).

FREITAS, Luciana Maria Almeida de; COSTA, Elzimar Goettenauer de Marins. Sentidos
en Lengua Espafola. LIVRO 1, Editora Richmond, 12 edi¢do. Sdo Paulo 2016.

OSMAN, Soraia; ELIAS, Neide; REIS, Priscila. Enlaces, Espafiol para Jovenes
Brasilefios. 1° Ano Ensino Médio. Ed. Macmillan, 22 edi¢do. Sdo Paulo: 2013.

Bibliografia Complementar:

CAUZADO, Araceli. Gramatica esencial: con el espafiol que se habla hoy en Espafia y en
Ameérica Latina. Madrid, Espafia: Ediciones SM, s/d.
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GUTIERREZ, José A. P. Cuantificadores: enfoque contrastivo espafiol-portugués. Brasilia:
Embajada de Espafia. Consejeria de Educacion, 2004.

HERRERO, M? Antonieta A. Variedades del espafiol de América: una lengua y diecinueve
paises. Brasilia: Embajada de Espafia. Consejeria de Educacion, 2004.

MENON, Lorena M. MELONE, Enrique L. Temas de Espanhol: teoria e sequéncias
didaticas. S&o Paulo: Atual, 2009.

SENAS: Diccionario para la ensefianza de la lengua espafiola para brasilefios. S&o Paulo:
Martins Fontes, 2006. 22 edig&o.

VIUDEZ, F. C; DIEZ, I. R.; FRANCO, C. S. Compafieros 1. S&o Paulo: SGEL, 2007.

Disciplina: Inglés

Objetivo Geral:

Desenvolver a capacidade de reconhecer e produzir em lingua inglesa atividades de
compreensdo e producdo oral e escrita. Ler e compreender textos literarios e ndo-literarios,
tais como: poemas, charges, contos, fabulas, filmes, pecas de teatro, musicas entre outros.
Traduzir e associar termos em inglés e portugués. Discutir temas transversais e criticos como
arte e cultura, ética e cidadania, sociedade, higiene e meio ambiente de modo transdisciplinar
ao longo das aulas (por meio de filmes, musicas, figuras e tdpicos de debate, ora em lingua

estrangeira ora em lingua materna).

Ementa:

Introducdo ao estudo da lingua inglesa. Desenvolvimento da competéncia
comunicativa de nivel basico através da analise de estruturas linguisticas e funcgdes
elementares da comunicacdo em lingua inglesa. Pratica de expressdo oral e escrita.
Introducdo as culturas de lingua inglesa. Problematizacdo de temas criticos que perpassam o
campo social e politico. Rearticulagdo de praticas linguisticas a respeito do que seja a lingua

inglesa e de sua relevancia para 0 mundo contemporaneo.

Bibliografia Bésica:

AUN, E. English for all. S&o Paulo: Saraiva, 2010.

AZAR, B. S.; HAGEN, S. A. English grammar: understanding and using.White Plains:
Longman, 2003.
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FERRARI, M.; RUBIN, S. G. Inglés: de olho no mundo do trabalho. Sdo Paulo: Scipione,
2007.

Bibliografia Complementar:

CRAVEN, M. Reading keys: introducing, developing and extending. Oxford: Macmillan,
2003.

EASTWOOD, J. Oxford practice grammar. Oxford: Oxford University Press, 2003.
GUERIOS, F.; CORTIANO, E.; RIGONI, F. Keys. S3o Paulo: Saraiva, 2006.

MARQUES, A. Inglés. S&o Paulo: Atica, 2005.

VINCE, M. Essential language practice. Oxford: Macmillan Heinemann, 2000.

Disciplina: Historia

Objetivo Geral:

Identificar e compreender o desenvolvimento sdcio-econdmico, politico e cultural do
homem desde a Pré- Historia até o inicio da Idade Contemporanea, focando a relevancia da
noc¢do de processo histérico, a relacdo espaco/tempo e suas diversas abordagens historicas
disponiveis sobre os temas, além de analisar as diferentes abordagens historiogréficas sobre
a formacao da realidade brasileira, na perspectiva de questionar as transformaces politicas,
econbmicas e socio-culturais que ocorreram durante o periodo, caracterizando seu sentido e

tendéncias para 0 mundo do trabalho no Brasil Coldnia, Império e Republica.

Ementa:

Elementos fundamentais da Histéria do Brasil, considerando seus trés grandes
periodos historicos: Col6nia, Império e Republica. As contribui¢bes dos indigenas, africanos
e europeus para a formacdo do Brasil. Os mundos do trabalho, com destaque para a

escraviddo. O Brasil no contexto mundial.

Bibliografia bésica:

ALENCASTRO, Luiz Felipe de (Org.) Historia da vida privada no Brasil. Império: a corte
e a modernidade nacional. Sdo Paulo: Companhia de Bolso, 2019. V. 2.

COSTA, Emilia Viotti da. Da Monarquia a Republica: momentos decisivos. Sdo Paulo:
Brasiliense, 1997.
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MOTA, C. G.; LOPEZ, A. Histdria do Brasil: uma interpretacdo. 5. ed. S&o Paulo: Editora
34, 2016.

SCHWARCZ, L. M. (Org.). Historia da vida privada no Brasil. Contrastes da intimidade
contemporanea. S&o Paulo: Companhia das Letras, 1998. V. 4.

SCHWARCZ, L. M.; STARLING, H. M. M. Brasil: uma biografia. Sdo Paulo: Companhia
das Letras, 2015.

SEVCENKO, N. (Org.). Histéria da vida privada no Brasil. Replblica: da Belle Epoque &
Era do Radio. S&o Paulo: Companhia das Letras, 1998. V. 3.

SOUZA, L. De M. (Org.). Historia da Vida Privada no Brasil. Cotidiano e vida privada na
América portuguesa. S&o Paulo: Companhia de Bolso, 2018. V. 1.

Bibliografia Complementar:
AMADO, Janaina e FIGUEIREDO, L. Carlos. No tempo das caravelas. Goiania:
CEGRAF-UFG/ Séao Paulo: Contexto, 1992.

ANDERSON, Perry. Passagens da Antiguidade ao Feudalismo. S&o Paulo: Brasiliense,
1987.

BATISTA NETO, J. Histéria da baixa ldade Média. S3o Paulo: Atica, 1989.
BAUMER, F. O pensamento europeu moderno. Lisboa: Edi¢6es 70, 1990. v.1.
BLOCH, M. A sociedade feudal. Lisboa: Setenta, 1987.

BRAICK, Patricia Ramos e MOTA, Myriam Becho. Histéria das Cavernas ao Terceiro
Milénio. 2 ed. S&o Paulo: Moderna, 2010.

BRAUDEL, Fernand. Civilizacdo material, economia e capitalismo — séculos XV-XVIII.
Séo Paulo: Martins Fontes, 1995. vols. 1 e I1.

BRUM, Argemiro J. O Desenvolvimento Econdmico Brasileiro. Petrépolis: Vozes, 1990.

BURKE, Peter. Cultura Popular na Idade Moderna. Sdo Paulo: Companhia das Letras,
1989.

CARDOSO, C. F. S. A cidade-estado antiga. S&o Paulo: Atica, 1987.

CARDOSQO, C. F. S. O Egito antigo. Sao Paulo: Brasiliense, 1982.

CARDOQOSO, C. F. S. Sete olhares sobre a antiguidade. Brasilia: UNB, 1994.
CARDOSO, C. F. S. Sociedades do antigo oriente proximo. S&o Paulo: Atica, 1988.
CARDOSO, C. F. S. Trabalho compulsério na antiguidade. Rio de Janeiro: Graal, 1974.

CARONE, Edgard. O renascimento industrial no Brasil — 1880 — 1945. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira. 1998.

DEL PRIORE, Mary & VENANCIO, Renato. O livro de ouro da Histéria do Brasil. Rio
de Janeiro: Ediouro, 2001.

ENGELS, Friedrich. A origem da familia, da propriedade privada e do Estado. 6 ed. Rio
de Janeiro: Civilizacdo Brasileira, 1980.

FAORO, Raymundo. Os donos do poder: Formagéo do patronato politico brasileiro. Vol. 2,
14. ed. Sao Paulo: globo, 1999.
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FILHO, Arnaldo Fazoli. O periodo regencial. 2. ed. S&o Paulo: Atica. 1994.
FRANCO JR, H. A Idade Média: nascimento do ocidente. Sdo Paulo: Brasiliense, 1988.
FRANCO JR, H. O feudalismo. Sao Paulo: Brasiliense, 1987.

FRANCO JUNIOR, Hilario e PAN CHACON, Paulo. Histéria Econémica Geral. Sdo
Paulo: Atlas, 1989.

Disciplina: Geografia

Objetivo Geral:

Favorecer o processo de compreensdo da representacdo do espaco a partir do estudo
dos mapas, tabelas, graficos e outros instrumentos de interpretacdo, discutindo o processo de
producdo diferencial do espaco a partir da instituicdo do capitalismo, os principais problemas
ambientais contemporaneos (geopolitica das aguas, aquecimento global, recursos energéticos
etc.) e a formacdo e desenvolvimento historico do territorio brasileiro, evidenciando as
caracteristicas centrais no processo de urbanizagdo mundial e suas implica¢cdes na dindmica

social.

Ementa:

A Geografia e as formas de representagéo espacial. A contribui¢do da Geografia
para compreensdo da realidade/mundo. Geopolitica, capitalismo e a sociedade em rede.
Apropriacdo da natureza pelo trabalho e a questdo ambiental. Urbanizacao e dinamica

demogréfica no Brasil e no mundo. A constitui¢do do territorio brasileiro.

Bibliografia Bésica:
CARVALHO, Marcos de. O que é natureza? Sdo Paulo: Brasiliense, 2003 (Colec¢édo
primeiros passos, 243)

GUERRA, Antdnio José Teixeira. SCOFFHAM, Stephen. SCORTEGAGNA, Adalberto.
HASENACK, Heinrich. Atlas geografico mundial: versdo essencial com o Brasil em
destaque. Editora fundamento, 2007.

SANTOS, Milton. Metamorfoses do espac¢o habitado. S&o Paulo: Editora Edusp, 2012.

Bibliografia Complementar:
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SANTOS, Douglas. A reinvencdo do espaco. Dialogos em torno do significado de uma
categoria. S&o Paulo: Editora Unesp, 2002.

ROSS, J. L. S. Geografia do Brasil. Sdo Paulo: Edusp, 2005.
SANTOS, Milton. A natureza do espaco. S&o Paulo: Hucitec, 1999.

THERY, Hervé& MELLO, Neli Aparecida de. Atlas do Brasil. Disparidades e Dinamicas
do Territorio. 2. ed. Sdo Paulo: Imprensa Oficial. 2008.

VESSENTINI, Jose William. Sociedade e Espaco: Geografia Geral e do Brasil. Sao Paulo:
Atica: 2005.

Disciplina: Filosofia

Obijetivo Geral:

Promover exercicios de pensamento filoséficos que contribuam para uma andlise
conceitual critica e rigorosa dos principais temas da filosofia, sobretudo os vinculados a

filosofia ética e politica.

Ementa:

O que é filosofia: conceitos de Philia e Sophia. Principais autores da filosofia grega:
Socrates, Epicuro, Demacrito, Heréclito, dentre outros. A dimensdo social e politica do
Homem. Justica e democracia na Grécia Antiga. Questdes fundamentais de existéncia

humana. Iniciacdo ao pensamento ético e politico

Bibliografia Bésica:
ARANHA, Maria Lucia Arruda. Filosofando: introducéo a filosofia. Sdo Paulo: Moderna,
2009. (4% Ed. rev.).

CHAUI, Marilena, Iniciaco a filosofia: ensino médio, volume tnico 2. ed. Sdo Paulo: Atica,
2013.

COMTE-SPONVILLE. Apresentacgéo da filosofia. Sdo Paulo: Martins Fontes, 2002.

MARCONDES, Danilo. Textos Basicos de Filosofia: dos pré-socraticos a Wittgenstein. 52
ed. Rio de Janeiro: Zahar, 2007.

Bibliografia Complementar:
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ARANHA, Maria Lucia Arruda. Temas de filosofia. Sdo Paulo: Moderna, 2005. (3?2 Ed.
rev.).

CHAUI, M. Boas Vindas a Filosofia. S&o Paulo: Editora WMF Martins Fontes, 2010.
(Colecdo Filosofia: o prazer do pensar/ dirigida por Marilena Chaui e Juvenal Savian Filho).

. Iniciac&o a filosofia. S&o Paulo: Atica, 2011.
COPI, Irving Marmer. Introducéo a logica. S&o Paulo: Mestre Jou, 1978;
CORDI, Cassiano; et al. Para filosofar. Sdo Paulo: Editora Scipione, 2007.

CHEVALLIER, J-J. As grandes obras politicas de Maquiavel a nossos dias. Traducéao de
Lydia Christina. 52 ed. Rio de Janeiro: Agir, 1986.

EVSLIN, Bernard. Herois, deuses e monstros da Mitologia Grega. 32 ed. Traducdo de
Marcelo Mendes. Sdo Paulo: Arxjovem, 2004.

FEITOSA, C. Explicando a Filosofia com Arte. Rio de Janeiro: Ediouro, 2004.

FEITOSA, E.; MIRANDA, F.; NEVES, W. Filosofia: alguns dos seus caminhos no
ocidente. 1. ed. Séo Paulo: Barauna, 2014.

GAARDER, Jostein. O mundo de Sofia: romance da histdria da filosofia. Traducgédo de Jodo
A. Junior. Sdo Paulo Companhia das Letras.

HAIGHT, M. A Serpente e a Raposa: uma introducdo a l6gica. Sdo Paulo: Loyola, 1999.
LAW, S. Os Arquivos Filosoficos. S&o Paulo: ed. WMF Martins Fontes, 2010.

MAIA, Antonio. Do biopoder a governamentalidade: sobre a trajetdria da genealogia do
poder. In: Curriculo sem Fronteiras, v.11, n.1, pp.54-71, Jan/Jun 2011.

MARCONDES, Danilo. Iniciacdo a histéria da Filosofia. 122 Ed. Rio de Janeiro: Jorge
Zahar, 2008.

MARCONDES, Danilo. Textos Basicos de Linguagem. Rio de Janeiro: Jorge Zahar, 2009.
MENDES, Ademir; et al. Filosofia. Curitiba: SEED-PR, 2006.

MURCHO, Desidério. A arte de pensar. Vol. 1. Lisboa: Didactica Editora, 2012.
PLATAO. A Republica. Lisboa: Calouste Gulbenkian, 1995.

Disciplina: Sociologia

Obijetivo Geral:

Distinguir ciéncia e senso comum, compreender a Sociologia como ciéncia e suas
especificidades, a realidade social como resultado concreto das relac@es sociais, 0S processos
de socializagdo e a dindmica individuo/sociedade, a questdo da diversidade a partir do
processo de socializagdo (desnaturalizagdo dos costumes), a relacdo entre o trabalho e os
processos de construcdo das desigualdades sociais, 0 papel dos movimentos sociais e das

diferentes formas de participacdo politica na construcéo da cidadania, apreender o papel da
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educacdo na construcdo dos individuos e o papel das instituicdes sociais e das relagdes
politicas na construcdo dos sujeitos, e debater as diversas concepgdes de Estado e 0s

diferentes interesses relacionados.

Ementa:

A sociologia como ciéncia e as correntes e conceitos classicos do pensamento
sociologico; Cultura e diversidade social; Trabalho e desigualdades sociais; Estado, sistemas

de governo, partidos politicos e cidadania.

Bibliografia Bésica:

BRYN, Robert. Sociologia: sua bussola para um novo mundo. Rio de Janeiro: Zahar, 2010.
GIDDENS, Anthony. Sociologia. Porto Alegre: Artmed, 2008.

LARAIA, Roque de Barros. Cultura: um conceito antropolégico. Rio de Janeiro: Zahar,
2005.

Bibliografia Complementar:

BAUMAN, Zygmunt. Aprendendo a pensar com a sociologia. S&o Paulo: Thomson, 2006.

DA MATTA, Roberto. Relativizando: uma introducdo a antropologia social. Rio de Janeiro:
Vozes, 1981.

QUINTANEIRO, Téania; GARDENIA, Marcia; BARBOSA, Maria Ligia de Oliveira. Um
toque de classicos. Belo Horizonte: UFMG, 1997.

SILVA, Afranio et. al. Sociologia em Movimento. 12 ed. Sdo Paulo: Moderna, 2013.
TOMAZI, Nelson Dacio. Sociologia para o ensino médio. Sao Paulo: Saraiva, 2010.

Disciplina: Informética Basica

Obijetivo Geral:

Compreender os conceitos basicos de Informatica, Hardware e Software, conhecer a
historia e evolugdo dos computadores, identificar os componentes basicos de um
computador, meios de armazenamento, periféricos e os diferentes tipos de Software,

apreender conhecimentos basicos de sistemas operacionais, aplicativos, utilizar aplicativos
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béasicos de produtividade em escritorio, como processador de textos, planilha eletrénica e
software para apresentacao, conhecer os sistemas de numeracéo e as unidades de medida para
representacdo das informacdes no computador e exploragdo dos recursos da rede Internet.

Ementa:

Aspectos introdutérios de sistemas computacionais, sistemas operacionais e internet.

Editores de texto, planilha eletronica e apresentacdo. Ambiente de rede Internet.

Bibliografia Bésica:

MANZANO, José Augusto N. G. BrOffice.org 2.0: Guia Pratico de Aplicacdo. Séo Paulo:
Editora Erica, 2006.

NORTON, Peter. Introducéo a informatica. Sdo Paulo: Editora Makron Books, 1997.

PACHECO, Gustavo Buzzati. Introducdo a Informética Basica com Software Livre. Sdo
Paulo: Editora Erica, 2006.

Bibliografia Complementar:

GENNARI, Maria Cristina. Minidicionario Saraiva de informatica. Editora Saraiva, 2003.
VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica - conceitos basicos. Editora Campus, 2000.
SILVA, Mario Gomes da. Informatica - Terminologia Basica. Editora Erica, 2007.

CAPRON, H. L., JONSON, J. A. Introducédo a Informatica. 8. ed. Sdo Paulo: Pearson,
2007.

SALES, M. B., MARIANI, A. C., ALVAREZ, A. M. Informatica para a terceira idade.
Rio de Janeiro: Ed. Ciéncia Moderna, 2009.

Disciplina: Desenvolvimento Pessoal e Profissional

Obijetivo Geral:

Reflexdo acerca do desenvolvimento e da elaboracdo do projeto de carreira do/a aluno/a no

intuito de atuarem com ética, responsabilidade social e ambiental.

Ementa:
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Conhecimentos relacionados ao novo contexto e suas implicagdes no planejamento de a¢des

que ajudem o/a aluno/a na preparacao e facilitem a construgcdo do seu projeto de carreira.

Bibliografia Bésica:
DIAS, Maria S. L. e SOARES, Dulce H.P. — Planejamento de Carreira: uma orientacao
para estudantes universitarios, Sdo Paulo, Vetor, 20009.

DUTRA, J. S. — Administracdo de Carreiras — Uma proposta para Repensar a Gestdo de
Pessoas, S. Paulo, Ed. Atlas, 1996.

MACEDO, Roberto. Seu diploma, sua prancha: Como escolher a profissdo e surfar no
mercado de trabalho / Roberto Macedo. 3. ed. S&o Paulo: Saraiva, 1998. 260 p., il. 1998.

Bibliografia Complementar:

BALASSIANO, M. e COSTA, I. S. A. Gestéo de Carreiras — Dilemas e Perspectivas, Sdo
Paulo, Ed. Atlas, 2006.

GOLDSMITH, Marshall. Coaching — O Exercicio da Lideranca, Sdo Paulo, Elsevier, 2003.

HILLMAN, James. O Codigo do Ser — Uma Busca do Carater e da Vocacdo Pessoal, Rio
de Janeiro, Objetiva, 2001.

NAJJAR, Eduardo Rienzo e PREDEBON, Jose. Urgente - O que vocé precisa saber sobre
sua carreira, Sdo Paulo, Negocio, 2006.

SHEIN, E. Identidade Profissional. Sdo Paulo, Nobel, 1996.

Disciplina: RelacGes Interpessoais e Trabalho
Objetivo Geral:

Compreender o processo de desenvolvimento humano e o0 processo de
desenvolvimento afetivo e cognitivo, analisando as relacdes e préaticas pedagdgicas na escola
e reconhecendo a postura ética como condic¢do de equilibrio nas relacdes escolares.

Ementa:

A interag&o entre as pessoas e o trabalho. Personalidade: sistemas e mecanismos de

defesa. Fenbmenos grupais. Comunicacéo interpessoal. Motivacgéo e trabalho. Lideranca e

Poder. A globalizagdo e mudangas comportamentais. Ajustamento e produtividade frente aos

processos de mudanca de base tecnoldgica. Etica profissional. Dindmica de grupo.
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Bibliografia Bésica:
AQUINO, J.A Do cotidiano escolar: ensaios sobre a ética e seus avessos. Sdo Paulo:
Summus, 2000.

BOCK, A.M.B.; FURTADO, O.; TEIXEIRA, M. L.T. Psicologias: uma introducdo ao
estudo de psicologia. Sdo Paulo: Saraiva, 1999.

COLL, C; PALACIOS, J., MARCHESI, A. Desenvolvimento Psicologico e
educacdo. Porto Alegre: Artes Médicas, 1996.

Bibliografia Complementar:

DUARTE, N. Educacéo escolar, teoria do cotidiano e a escola de Vigotski. S&o Paulo:
Autores Associados, 1996.

PIAGET, J. Seis estudos de psicologia. S&o Paulo: Forense, 2003.

VYGOTSKY, L.S. A formacéo social da mente. S&o Paulo: Martins Fontes, 1998.
WALLON, H. Psicologia e educacao da crianca. Lisboa: Estampa, 1975.

FONTANA, Roseli, CRUZ, Nazaré. Psicologia e trabalho escolar. Sdo Paulo: Atual, 1998.

PATTO, M.H.S. (Org.). Introducéo a Psicologia Escolar. Sdo Paulo: Casa do Psicélogo,
1997.

OLIVEIRA, M. K. Vygotsky: aprendizado e desenvolvimento - um processo sociohistorico.
Séo Paulo: Scipione, 1993.

Disciplina: Atendimento ao Publico

Objetivo Geral:

Propiciar ao aluno o conhecimento e a reflexdo quanto a técnicas de comunicacéo e

atendimento eficaz ao cliente.

Ementa:

Conceito de comunicacdo, informacdo e conhecimento. O papel da comunicagdo no
mercado competitivo e na estratégia da organizacao. O processo de planejamento integrado
entre a comunicagdo e o atendimento ao cliente. As técnicas de comunicacdo e atendimento

eficaz ao cliente.

Bibliografia Basica:
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HELLER, Robert. Como se comunicar bem: seu guia de estratégia pessoal. 3. ed. Sdo Paulo:
Publifolha, 2005. 72 p., il. color. (Sucesso profissional). ISBN 9788574020945.

JULIO, Carlos Alberto. A magia dos grandes negociadores: venda produtos, servicos,
idéias e vocé mesmo com muito mais eficacia. Rio de Janeiro: Elsevier, 2005. 145 p., il.

NADIR, Sérgio. Atendimento de sucesso. Sdo Paulo: Leap, 2010. GITOMER, Jeffrey. A
Biblia de vendas. Makron Books: Sao Paulo, 2011.

Bibliografia Complementar:

LAS CASAS, A. L. Exceléncia em Atendimento ao Cliente. MBOOKS: S&o Paulo, 2011.
TANI, Z. R. Atendimento ao publico. Editora Erica: S&o Paulo, 2018.

HOLOVKO, B. I. O Grande Desafio do Bom Atendimento: face a face com clientes que
reclamam. Editora RG, 2013.

COCKERELL, L., YAMAGAMI. C. A Magia Do Atendimento: as 39 regras essenciais
para garantir servicos excepcionais. Saraiva Editora, 2013.

OLIVEIRA, M. Né&o atenda clientes, atenda pessoas. Editora Brasport, 2012.

Disciplina: Fundamentos da Educacéo

Objetivo Geral:

Promover uma introducdo a analise e discussdo do fenbmeno educativo, considerando
as relacBes entre educacdo e sociedade a partir de uma reflexdo historica, instrumentando o
aluno para a compreensao de 0s processos educacionais a partir de seus fundamentos tedricos
e epistemologicos. Para tanto, parte-se da contribuicdo de diferentes areas do conhecimento
- filosofia, psicologia, sociologia - é dedicado especial interesse a compreensdo dos processos
de constituicdo, organizacdo e transmissdo de conhecimentos e saberes, quer sejam eles
mediados pelo processo de escolarizagdo formal ou por outras diversas manifestacfes da

cultura,numa perspectiva critica, inclusiva e transformadora.
Ementa:
Fundamentos teoricos e epistemolégicos do campo da educacdo. Homem: visdes

historica, filosofica, socioldgica e psicologica. A educacdo como processo social e cultural.

A educacdo brasileira na experiéncia histdrica do ocidente. Estado e Educacéo: ideologia,
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cidadania e globalizacdo. Valoragéo ética e politica no contexto escolar inclusivo. Escola,

linguagem, diversidade e subjetividade.

Bibliografia Bésica:

BRANDAO, C. R. O que é educac&o. Sdo Paulo: Brasiliense, 1995.

FONZAR, J. Pequena historia da educacéo brasileira. Curitiba: Scientia et labor; Folha de
Rosto, 1989.

RAMOS, Elisabeth Christmann; FRANKLIN, Karen (Orgs.). Fundamentos da Educacéo:
os diversos olhares do educar. Curitiba: Jurua, 2010.

Bibliografia Complementar:

ARROYO, M. G. Educacdo e exclusdo da cidadania. In BUFFA, E., ARROYO, M. &
BRANDAO, C. (Org.). O educador: vida e morte. Rio de Janeiro: Graal, 1982.

Brasil. Ministério da Educacdo. Secretaria de Educacdo Basica. Caderno 3. Homem,
Pensamento e Cultura. In: Profuncionario — Curso Técnico de Formacdo para 0s
Funcionarios da Educacéo, Rede Etec , 2012.

BOCK, A. M. B. & FURTADO, O. & TEIXEIRA, M. L. T. Psicologias: uma introducao ao
estudo de psicologia. 132 ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1999.

CORREIA, W. Etica e cidadania: para que? para quem? Ensino em Re-vista. Uberlandia:
EDUFU, 10(1):27-46, jul.2001-jul.2002.

DUARTE, N. Vigotski e o ‘aprender a aprender’: critica as apropriacdes neoliberais e pés-
modernas da teoria vigotskiana. 3. ed. Campinas: Autores Associados, 2004.

DURKHEIM, E. Educaco e sociologia. S&o Paulo: Melhoramentos, 1973.

FAVERO, O (Org.). A educacéo nas constituicdes brasileiras (1883-1988). Campinas, SP:
Autores Associados, 2001.

FREIRE, P. Pedagogia da autonomia. Séo Paulo: Paz e Terra, 1996.

GALLO, S. Filosofia, educacdo e cidadania. In PEIXOTO, A. J. Filosofia, educacao e
cidadania (Org.). 2. ed. Campinas: Alinea, 2004, p. 133-153.

GENTILI, P. Adeus a escola publica: a desordem neoliberal, a violéncia do mercado e o
destinoda educagdo das maiorias. In: In: GENTILI, P. (Org.) Pedagogia da Exclus&o.
Petropolis:VVozes, 2002.

MARSIGLIA, A. C. G. O tema da diversidade na perspectiva da pedagogia historico-
critica.In: MARSIGLIA, A. C. G.; BATISTA, H. L. (Orgs.) Pedagogia historico-critica:
desafios e perspectivas para uma educacao transformadora. Campinas: Autores Associados,
2012,

TARDIF, M. & RAYMOND, D. Saberes, tempo e aprendizagem do trabalho no
magistério. Educagdo & Sociedade. Campinas, SP: CEDES, ano XXI, n. 73, dez. 2000.

Disciplina: Politicas, Gestdo e Organizacdo da Educacéo
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Obijetivo Geral:

Identificar a estrutura e organizacdo do sistema educacional brasileiro, compreender
a regulamentacdo do sistema educacional e da educacéo bésica, os principios da autonomia
escolar e gestdo democratica e a importancia do regimento escolar na perspectiva da

autonomia da escola, e conhecer a importancia do Projeto Politico Pedagdgico na escola.

Ementa:

Conceito de Politicas Publicas. Estrutura e organizacdo da educacédo a luz da LDB.
Niveis e Modalidades de ensino. Constituicdo e atribui¢fes da secretaria escolar. Principios
da autonomia escolar. Concepcdes de Gestdo escolar. Gestdo escolar democréatica. Projeto
Politico Pedagogico. Regimento escolar: construcdo e significado na perspectiva da

autonomia.

Bibliografia Bésica:
LIBANEO, J. C.;: OLIVEIRA, J. F.; TOSHI, M. S. Educagcao escolar: politica, estrutura e
organizagdo. Séo Paulo: Cortez, 2003.

PARO, Vitor Henrigue. Administracao escolar: introducao critica.8. ed. Sdo Paulo: Cortez,
1999.

BITTAR, Mariluce; OLIVEIRA, Jodo Ferreira. Gestdo e Politicas da educacdo. Rio de
Janeiro: DP&A, 2004.

Bibliografia Complementar

FAVERO, Osmar. (org). A educacdo nas constituintes brasileiras: 1823-1988. 3. ed. S&o
Paulo: Autores Associados, 2005

FONSECA, Marilia; TOSCHI, Mirza, S.; OLIVEIRA, Jodo Ferreira. (orgs.) Escolas
gerenciadas: planos de desenvolvimento e projetos politico-pedagogicos em debate.
Goiania: UFG, 2004.

FRIGOTTO, Gaudéncio. Educacéo e a crise do trabalho real. 3.ed. Sdo Paulo: Cortez,
1999.

MONLEVADE, Jodo. Educacdo publica no Brasil: contos & descontos. Ceilandia, DF:
Idea, 1997.

FERREIRA, Naura. S. C.; AGUIAR, Marcia A. S. (orgs). Gestdo da educacao: impasses,
perspectivas e compromissos. Sdo Paulo: Editora Cortez, 2000.
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OLIVEIRA, Dalila Andrade; ROSAR, Maria de Fatima Felix. Politica e gestdo da
educacdo. Belo Horizonte: Editora Auténtica, 2002.

Disciplina: Gestao de Documentos

Objetivo Geral:

Discutir os aspectos fundamentais referentes a produgdo e classificagdo de
documentos escolares, considerando seu contexto social de producéo e as demandas atuais
dos estabelecimentos de ensino, em suas esferas estadual, municipal e federal. Trata-se,
desta forma, de estabelecer o contato dos estudantes com as técnicas de elaboracdo de
registros escolares e o gerenciamento eletronico da informacdo, problematizando as
atribuicdes do secretario escolar na producdo, analise e arquivamento de documentos e

registros.

Ementa:

Aspectos fundamentais referentes a elaboracéo e classificacdo de registros escolares,
com destaque para a identificacdo dos tipos documentais e a compreensdo do seu contexto
de producdo; Instrumentos basicos da gestdo e organizacdo de documentos; Gerenciamento
eletronico de documentos escolares; certificacdes: diplomas, certificados, boletins, atestados,

declaracgdes, historicos e transferéncias.

Bibliografia bésica:

LIMA, A. O. Manual de redacéo oficial. Rio de Janeiro: Campus, 2005.

RODRIGUES, B. E. T.; CORREA, L. F.; CARVALHO, S. D. de (Orgs.). Escrituracédo
Escolar. Goiania: SEE/GO, 2010.

RONDINELLI, R. C. Gerenciamento arquivistico de documentos eletrénicos. Rio de
Janeiro: FGV Editora, 2007.

Bibliografia Complementar:

KOCH, I; ELIAS, V. M. Ler e compreender: os sentidos do texto. S&o Paulo: Contexto,
2006.

LIBANEO, J. C. Organizacdo e gestdo da escola: teoria e pratica. Goiania: MF Livros,
2008.
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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL. Manual de Secretaria Escolar do Sistema de
Ensino do Distrito Federal. Brasilia;: GDF/SEE/DF, 2002.

SOUSA, R. M. de. Técnicas de Redacao e Arquivo. Brasilia: Universidade de Brasilia,
2007.

FERREIRA, Naura. S. C.; AGUIAR, Marcia A. S. (orgs). Gestdo da educacao: impasses,
perspectivas e compromissos. S&o Paulo: Editora Cortez, 2000.

Disciplina: Teorias da Administragéo

Obijetivo Geral:

Compreender a escola como organizacdo, considerando as contribuicdes das
principais teorias administrativas como base para a sistematizagdo do saber; administrar
materiais, equipamentos e recursos didaticos no ambiente escolar, bem como os cuidados

com a manutencao e conservacao do patriménio publico.

Ementa:

Grupo, organizacdo, administracdo, gestdo. Principais teorias administrativas:
fundamentos, conceitos e sua relacdo com a escola. Escola como organizagédo. Conceitos da
administracdo aplicados a gestdo escolar: descentralizacdo, autonomia, planejamento, etc.
Planejamento escolar: diagnostico, programacdo e avaliacdo Aquisicdo de materiais.
Administracdo de materiais: almoxarife/depdsito, registro de entrada e saida de materiais.
Patrimdnio: patriménio publico e patriménio escolar, classificacdo de bens publicos. Gestdo

pedagdgica de materiais.

Bibliografia Bésica:
SOUZA, J. V. de. Profuncionério: trabalho escolar e teorias administrativas. Médulo X.
Ministério da Educacdo. Secretaria de Educacdo Basica, Brasil, 2006.

FREITAS, O. C. R. Administracdo de materiais. Cuiaba: Universidade Federal de Mato
Grosso. Rede e-Tec Brasil, 2013.

MARTINS, R. C. de R., AGUIAR, R. R. Progestao: como gerenciar o espago fisico e 0
patrimonio da escola? Modulo VII. Brasilia: Consed, 2001.

Bibliografia Complementar:
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CHIAVENATO, |I. Introducdo a teoria Geral da Administracdo. Rio de Janeiro:
Campos/Elsevier, 2014.

CARAVANTES, G. et al. Administracao: teoria e processo. So Paulo. Prentice Hall. 2005.
MARTINS, P. G. Administracdo de materiais. Sdo Paulo: Saraiva, 2011.
PARO, V. H. Administrac&o escolar: introdugdo critica. S&o Paulo: Cortez, 2003.

POZO, H. Administracdo de recursos materiais e patrimoniais: uma abordagem logistica.
Séo Paulo: Atlas, 2010.

Disciplina: Inglés Instrumental

Obijetivo Geral:

Desenvolver a habilidade de leitura em Lingua Inglesa, compreendendo seu
processo e 0 objetivo para o entendimento completo de textos académicos, técnicos e
cientificos oriundos das mais diversas fontes, possibilitando a aplicacdo pratica, reflexiva e

efetiva junto a seu campo de atuacéo profissional.

Ementa:

Desenvolvimento da habilidade de compreensdo escrita atravées da interpretacdo de
textos académicos e técnicos, a partir do conhecimento prévio do aluno em lingua inglesa e
de técnicas instrumentais, com a utilizacdo do suporte da lingua portuguesa.
Problematizacdo de textos oriundos de multiplas midias que fomentem a compreensao e a
rearticulacdo de conceitos modernistas e coloniais de lingua (inglesa), com énfase na leitura,

discussdo e producdo de textos técnicos especificos da area de conhecimento do curso.

Bibliografia Bésica:
SOUZA, Adriana et al. Leitura em lingua inglesa: uma abordagem instrumental. 2.ed. Sdo
Paulo: Disal, 2005

MICHAELIS. Dicionario de Inglés: Inglés-Portugués, Portugués-Inglés. Editora
Melhoramentos.

MUNHOZ, Rosangela. Inglés Instrumental: estratégias de leitura - modulo 11. S&o Paulo:
Textonovo, 2004.

Bibliografia Complementar:
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DIAS, Reinildes. Reading critically in English. Belo Horizonte: Editora UFMG, 2002.
TOTIS, Verbnica Pakrauskas. Lingua inglesa: leitura. Sdo Paulo: Cortez, 1991.
LIBERATO, Wilson Anténio. De olho no vestibular: inglés: textos. Sdo Paulo: FTD, 1996.

MURPHY, Raymond. Essential grammar in use: a self-study reference and practice
book for elementary students of English. Cambridge: Cambridge University Press, 1998.

MALEY, Alan. English for specific purposes. Oxford: Oxford University Press, 2007.

Disciplina: Estatistica Aplicada a Educacao

Obijetivo Geral:

Utilizar métodos e técnicas estatisticas que possibilitem sumarizar, calcular e analisar
informagdes com vistas a tomada de decisdes, capacitando o aluno para o planejamento,

coleta, apresentacdo e andlise de dados e incentivando o uso da informatica junto ao trabalho.

Ementa:

Estatistica descritiva: Conceitos fundamentais. Fases do método estatistico. Tabelas
de distribuicdo de frequéncias. Representacdes graficas de tabelas de distribuicdo de
frequéncias. Medidas de posicdo. Medidas de dispersdo. Probabilidade. Construcdo de
tabelas e gréficos utilizando uma das ferramentas tecnoldgicas: CalcLlibreOfficeou
CalcBrOffice ou Excel. Analise e interpretacdo das informacdes (dados e indicadores) de
gréficos de linhas, de colunas, de barras, de colunas sobrepostas, de barras sobrepostas, de

barras justapostas, de colunas justapostas e graficos de setores.

Bibliografia Bésica:
CRESPO, A. A. Estatistica facil. Sdo Paulo: Saraiva, 2009.

SILVA, E. M., et. al. Estatistica para os cursos de Economia, Administracédo e Ciéncias
Contébeis. Volume I. Sdo Paulo: Atlas, 1999.

SILVA, E. M. et al. Pesquisa Operacional. Atlas, 2009.

Bibliografia Complementar:

ANDRADE, E. L. de. Introducéo a pesquisa operacional: métodos e modelos para anélise
de decisdes. Rio de Janeiro: LTC, 2011.
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LACHTERMACHER, G. Pesquisa Operacional na tomada de decisdes. 42 edi¢cdo. Sao
Paulo: Pearson Prentice Hall, 2009.

MARTINS, G. de A. Estatistica Geral e Aplicada. 3a edi¢do. Sdo Paulo: Atlas, 2006.

MORETIN, L. G. Estatistica Basica, Probabilidade e Inferéncia. Volume Unico. S&o
Paulo: Pearson Prentice Hall, 2010.

Disciplina: Contabilidade nas Escolas
Objetivo Geral:

Dominar os conceitos de contabilidade e de pratica contabil, compreendendo o0s
processos de financas pablicas, receita e tributacdo, classificacdo de despesas, balancos e

orgamentos.
Ementa:

Nogcdes basicas de contabilidade. Pratica contabil. Contabilidade na escola. Financas
publicas. Receita e tributacdo. Classificacdo de despesas. Balangos. Orgamentos.

Contabilidade da escola e da rede escolar.

Bibliografia Bésica:

ANGELICO, Jodo. Contabilidade publica. Sdo Paulo: Atlas, 1995.
BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF: Senado, 1988.

. Lei no 9.394, de 20 de dezembro de 1996, Estabelece as Diretrizes e Bases da
Educacao Nacional. In: Diario Oficial da Unido, Ano CXXXIV, n. 248, de 23.12.96, 1996.

FRANCO, Hilario. Contabilidade comercial. 11. ed. Sado Paulo: Atlas, 1976.

Bibliografia Complementar:

MATUS, Carlos. Politica, planejamento & governo. 3 ed. Brasilia: Ipea, 1997.

MONLEVADE, Jodo. Educacéo publica no Brasil: contos & de$conto$. Ceilandia, DF:
Idea, 1997.

SAVIANI, Dermeval. A nova Lei da Educacao: trajetoria, limites e perspectivas. 8. ed. rev.
Campinas, SP: Autores Associados, 2003. (Colecédo educacao contemporanea).

MARTINS, José do Prado. Administracdo escolar: Uma abordagem critica do processo
administrativo em educagdo. Sao Paulo: Atlas, 1999.
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MATIAS PEREIRA, José. Financas publicas: A Politica Orcamentaria no Brasil. Sao
Paulo: Atlas, 1999.

Disciplina: Sistemas Escolares Informatizados

Obijetivo Geral:

Compreender a relagdo entre tecnologias digitais, sistemas escolares informatizados
e implica¢des na formacédo/atuacdo do Secretario(a) Escolar para 0 mundo do trabalho.

Ementa:

O que é tecnologia e informatica. RelacGes entre tecnologia,educacdo e mundo do
trabalho. Internet e acesso a tecnologia da informacdo no Brasil. Educacdo a Distancia.
Bibliotecas digitais. Laboratérios de informaticas e tecnologias digitais em instituicbes
escolares. Portal oficial do Ministério da Educacdo (MEC) na internet: acesso, historicidade
e programas. Programas e acdes do Fundo Nacional do Desenvolvimento da Educagéo
(FNDE) — pesquisas e formas de aquisicao e prestacdo de contas informatizadas. Softwares:
usos e caracterizac@es. Softwares livres e de propriedade na gestdo das instituicdes escolares.
Registros informatizados dos documentos escolares. Sistema Integrado de Gestdo
Educacional no Estado de Goias (SIGE): conceito, caracterizagdo e desenvolvimento.

Bibliografia Bésica:

BELLONI, Maria Luiza. Educacao a distancia. Sdo Paulo: Autores Associados, 2009.

GOMEZ, Carlos Minayo (org.). Trabalho e conhecimento: dilemas na educagdo do
trabalhador. S&o Paulo: Cortez, 1987.

SANCHO, Juana Maria (org.). Tecnologias para transformar a educacéo. Porto Alegre:
Artmed, 2006.

Bibliografia Complementar:

ANDERI, Eliane Gongalves Costa; TOSCHI, Mirza Seabra (Orgs.). Inclusao digital e
social: conhecimento e cidadania. Anapolis: Editora UEG, 2016.

COSCARELLLI, Carla Viana (Org.). Novas tecnologias, novos textos, novas formas de
pensar. Belo Horizonte: Auténtica, 2002,

DEMO, Pedro. Formagéo permanente e tecnologias educacionais. Rio de Janeiro: VVozes,
2006.
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FRIGOTTO, Gaudéncio; CIAVATTA, Maria; RAMOS, Marise (Orgs.). Ensino médio
integrado: concepgéo e contradi¢bes. S&o Paulo: Cortez, 2005.

FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO EM EDUCA(;AO (FNDE). Disponivel
em http://www.fnde.gov.br/

PORTAL DO MINISTERIO DA EDUCACAO (MEC). Disponivel em
https://www.mec.gov.br/

SILVEIRA, Sérgio Amadeu da.; CASSINO, Jodo. Software Livre e Inclusdo Digital. S&o
Paulo: Conrad Editora do Brasil, 2003.

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO EDUCACIONAL (SIGE). Disponivel em
https://www.techne.com.br/modulos.asp?id=174 .

Disciplina: Estagio Supervisionado

Objetivo Geral:

Garantir ao/a aluno/a a construcdo de conhecimentos em interacdo com a realidade

educativa, preparando-o/a para o exercicio profissional.

Ementa:

Funcionamento e organizacdo do trabalho da secretaria escolar de uma instituicdo de

ensino.

Bibliografia Bésica:
BARREIRO, Iraide Marques de Freitas; GEBRAN; Raimunda Abou. Préatica de ensino e
estagio supervisionado na formacéao de professores. Indiandpolis, SP: Avercamp, 2006.

PIMENTA, Selma Garrido. O estagio na formacdo de professores: unidade, teoria e
pratica. Sdo Paulo: Cortez, 2012.

WEISZ, Telma; SANCHES, Ana. O dialogo entre o ensino e a aprendizagem. 2. ed. Sdo
Paulo: Atica, 2002

Bibliografia Complementar:

LIBANEO, José Carlos. Didatica. S&o Paulo: Cortez, 2013.
LUCK, Heloisa. A gestdo participativa na escola. 11 ed. Petropolis: Vozes, 2013.

FERREIRA, Naura S. Carapeto; AGUIAR, Marcia Angela da S. (Org.). Gestdo
Democratica da Educacao: Atuais Tendéncias, Novos Desafios. Sdo Paulo: Cortez, 2011.

PICONEZ, Stela C. B. (coord.); FAZENDA, Ivani C. A. et al. A prética de ensino e o
estagio supervisionado. Campinas: Papirus, 2011.
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http://www.fnde.gov.br/
https://www.techne.com.br/modulos.asp?id=174

ROSA, Cldvis. Gestao Estratégica Escolar. Petrépolis/RJ: Vozes, 2012.

Disciplina: Mundo Digital

Objetivo Geral:

Contribuir com o/a aluno/a na incluséo digital e no aprofundamento de contetdos da

informatica fundamentais as formac6es académica e profissional.

Ementa:

Estudo dos conceitos béasicos da informatica.

Bibliografia Bésica:

NORTON, P. Introducéo a informatica. S&o Paulo: Makron Books, 1997.
VELLOSO, F. C. Informatica: conceitos basicos, 7.ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2004.

Bibliografia Complementar:

PACHECO, G. B. Introducéo a Informatica Basica com Software Livre. Sdo Paulo:
Erica, 2006.

GENNARI, M. C. Minidicionario Saraiva Informatica, 5. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2003.

SILVA, M. G. Informatica - Terminologia Basica. Sdo Paulo: Erica, 2008.
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